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CARTA AO ALUNO

E com grande alegria que damos as boas-vindas a vocé na Faculdade
ESAMC Uberlandia! Gostariamos de expressar nossa gratidao pela confianga que
depositou em nossa Instituigdo ao escolher trilhar esse importante momento de sua
formagéo académica conosco.

Seu projeto de vida profissional € motivo de inspiracdo para nds, e estamos
plenamente comprometidos em auxilia-lo a alcancar seus objetivos. Nosso esforgo
diario é voltado para oferecer a vocé ferramentas e conhecimentos que possibilitem
um ensino atualizado, sério e alicergado nos mais altos padrdes de qualidade e
exceléncia, valorizamos o comprometimento e a dedicacdo, caracteristicas
essenciais para a construcdo de uma carreira de sucesso.

A ESAMC ¢ uma instituicdo de ensino superior voltada para a formagao em
negocios, com foco exclusivo em cursos e conteudos alinhados a dindmica do
mercado. Mediante o desenvolvimento de competéncias técnicas, comportamentais
e gerenciais, utilizando a metodologia de aulas ativas (TBL- Team Based Learning).
Além disso, podemos garantir um acompanhamento individual e a deteccédo de
necessidades especificas.

As disciplinas e seus conteudos sédo organizados em eixos de conhecimento,
que sao atualizados semestralmente para refletir as tendéncias e demandas do
mercado. Nosso corpo docente é formado por profissionais que combinam ampla
experiéncia pratica no mercado com sélida formagcdo académica, e participam
regularmente de capacitagdes realizadas pela Academia de Professores, garantindo
a aplicagcédo de metodologias de ensino inovadoras e eficazes.

Valorizamos 0 acesso ao conhecimento de qualidade e, por isso, investimos
continuamente em nosso acervo literario. Nossa biblioteca € sempre atualizada,
oferecendo os principais titulos e publicagcbes nas areas de interesse de nossos
Cursos.

Nossa infraestrutura € moderna, com equipamentos e laboratérios de ultima
geragao que facilitam e promovem o aprendizado pratico e eficiente.

Este manual foi desenvolvido para esclarecer os principais processos da
escola e facilitar a comunicagcdo com nosso corpo docente. Aqui, vocé encontrara
informagdes basicas sobre os procedimentos mais comuns da vida académica.

Desejamos que sua experiéncia conosco seja repleta de aprendizado
significativo e contribua para seu crescimento pessoal e profissional.

Que sua trajetdria se una as muitas historias de sucesso construidas por
nossos alunos, professores e colaboradores ao longo de nossa jornada.

ra

E uma honra té-lo conosco!

Adriano Gargalhone Novaes
Diretor Académico
Faculdade ESAMC Uberlandia
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1. INFORMAGOES GERAIS

1.1. Cursos de Graduagao

Os cursos de graduagéo da ESAMC estéo entre os mais atuais e eficazes do Brasil. Somos
uma das poucas instituicbes no mundo a adotar um modelo inovador de ensino, em que todas as
disciplinas sao organizadas por eixos de conhecimento, promovendo a interdisciplinaridade e a
integracdo entre areas. Nossos cursos incluem um programa estruturado de desenvolvimento de
competéncias gerenciais e comportamentais, garantindo uma formagdo completa e alinhada as
demandas do mercado.

1.2. Eixos de Conhecimento

Por meio dos eixos de conhecimento, asseguramos que todas as competéncias técnicas
demandadas pelo mercado sejam plenamente desenvolvidas em nossos cursos de graduagao.
cursos de graduacao. Para alcancar esse objetivo, realizamos pesquisas continuas, identificando
o perfil ideal para atender as exigéncias do mercado e as necessidades dos jovens
empreendedores.

1.3. Interdisciplinaridade

Por meio de trabalhos interdisciplinares, promovemos, desde o primeiro semestre, uma
visdo integrada das areas e disciplinas Essa abordagem proporciona aos nossos alunos uma
formacao mais ampla e sdlida, preparando-os de forma eficaz para os desafios do mercado.

1.4. Estudos de Casos

Por meio dos estudos de caso, nossos alunos desenvolvem a aplicabilidade pratica dos
conceitos estudados em sala de aula. Essa metodologia utiliza situagdes reais enfrentadas por
empresas, permitindo que os estudantes assumam posigoes estratégicas e simulem ambientes
corporativos. O objetivo é prepara-los para liderar e tomar decisdes eficazes, capacitando-os a lidar
com desafios e eventualidades no ambiente empresarial.

1.5. Competéncias Gerenciais e Comportamentais

A ESAMC foi a primeira faculdade Brasil ao implementar um modelo de ensino orientado
por competéncias em seus cursos. Esse modelo permite que os alunos desenvolvam plenamente
competéncias gerenciais e comportamentais, destacando-se como profissionais qualificados e
diferenciados no mercado.

1.6. Metodologias em sala de aula

A Faculdade ESAMC Uberlandia adota uma metodologia de ensino moderna em sala de
aula, baseada no método TBL (Team Based Learning), para implementar sua proposta pedagogica.
O TBL consiste em atividades realizadas previamente pelos alunos fora da sala de aula, com a
aplicacao pratica dos conteudos durante as aulas, de forma individual e em grupos, por meio de
Preparagdes Prévias Avaliativas. Nesse formato, a aula torna-se mais significativa, permitindo que
os alunos apliquem e construam o conhecimento com base em conceitos previamente estudados,
enquanto o professor atua como mediador do processo.
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1.7. TBL - Team Based Learning

Os professores disponibilizam contetdos aos alunos como pré-aula, para estudo antes do
inicio de um novo moédulo. Em sala de aula, o professor realiza uma avaliagdo do estudo
programado, assegurando o entendimento dos conceitos abordados.

1.8. Perfil dos profissionais formados pela ESAMC

O modelo pedagdgico da ESAMC, fundamentado em eixos de conhecimento, interdisciplinaridade
e visao global, assegura que os profissionais formados adquiram ndo apenas uma base académica sélida,
mas, também, competéncias técnicas, gerenciais € comportamentais essenciais para o sucesso no mercado.

A proposta pedagdgica da ESAMC esta alicergada no principio de que a educacéo de qualidade
deve promover o desenvolvimento pleno do potencial humano.

O que chamamos de "DNA ESAMC" mostra o perfil geral do nosso aluno:

1.8.1. PERFIL TECNICO

** Demonstrar capacidade de expressao oral e escrita com clareza e eficacia;

** Aplicar raciocinio quantitativo e légico de forma competente em sua area profissional;

** Possuir uma visao critica e analitica para avaliar situacdes e tomar decisdes fundamentadas;
** Ser especialista em sua area de formagéo, com conhecimento técnico aprofundado.

1.8.2. PERFIL GERENCIAL

** Alinhar e conduzir equipes em diregao aos objetivos definidos;

** Pensar estrategicamente, com visdo global do funcionamento da empresa;

** Gerenciar equipes e projetos de maneira eficiente;

** Apresentar e negociar projetos com eficacia, adotando uma abordagem de beneficio mutuo;

** Trabalhar com equipes multifuncionais, promovendo integracao e colaboragéo;

** Planejar, organizar, implementar e controlar projetos, com foco em resultados concretos;

** Ter capacidade analitica, identificando problemas, planejando e implementando solugdes adequadas;

** Representar a empresa com profissionalismo em ocasides sociais;

** Reconhecer e respeitar o codigo de conduta da organizacgao, alinhando-se aos seus valores e diretrizes.

1.8.3. PERFIL COMPORTAMENTAL

** Ser empreendedor, com iniciativa e visao de oportunidades;

** Ter profundo conhecimento dos principios de ética pessoal e corporativa;

** Demonstrar comprometimento, cumprindo prazos e buscando constantemente atingir resultados;

** Manter o equilibrio e alcangar resultados, mesmo em situagdes adversas;

** Saber trabalhar com pessoas e construir relacionamentos profissionais positivos e produtivos;

** Reconhecer e respeitar a diversidade cultural, convivendo de forma construtiva em ambientes variados;

** Estar aberto a novos desafios, aceitar novas formas de trabalho e demonstrar flexibilidade para mudar
de posi¢ao quando convencido por argumentos solidos.




ESAMC

2. INFORMAGOES ACADEMICAS

As orientagdes apresentadas neste documento resumem as normas que regulam as atividades
da Faculdade ESAMC Uberlandia..

2.1. Matricula

O candidato aprovado no processo seletivo (Vestibular) e/ou pelo ENEM devera realizar sua
matricula dentro do prazo estabelecido. A matricula sera efetivada somente mediante a entrega de toda
a documentagédo exigida no edital e o pagamento da 12 parcela do semestre, realizado até o inicio das
aulas. Serao aceitas também matriculas de candidatos portadores de diploma em areas afins. Nesse
caso, além da documentagdo regular, sera necessaria a apresentacdao do diploma devidamente
registrado.

A equivaléncia de cursos para portadores de certificado de conclusdo do ensino médio realizado
no exterior, devidamente traduzido por tradutor juramentado e publicado no Diario Oficial, devera ser
apresentada no ato da matricula do candidato aprovado no processo seletivo.

A presenca do aluno sera registrada no diario somente a partir da data de efetivagao da
matricula, que ocorre mediante o recebimento de toda a documentacgao exigida e o pagamento da
primeira mensalidade.

A Faculdade ESAMC Uberlandia reserva-se o direito de ndo formar turmas com menos de 25
alunos.

2.2. Renovagao de Matricula
221. Rematricula Regular

A renovacgéo da matricula na Faculdade ESAMC Uberlandia é realizada semestralmente, nos
meses de janeiro e julho, em datas aprovadas pelo Conselho Académico e divulgadas por meio de
informativos internos e no site oficial www.esamcuberlandia.com.br. O processo de renovagao é
realizado on-line, por meio do Painel do Aluno, acessivel no site mencionado. A rematricula estara
disponivel apenas para alunos que estiverem sem débitos financeiros com a Instituicao e realizarem o
pagamento da primeira mensalidade do semestre.

Os cursos da ESAMC seguem um regime seriado, o que exige que o aluno complete um periodo
para ser promovido ao seguinte. No entanto, & possivel que o aluno deixe de cursar disciplinas em
dependéncia e avance nas séries, desde que sejam respeitados os critérios estabelecidos nos itens 2.11,
2.12, 2.13 e 2.14 deste manual.

E importante destacar que o aluno assume a responsabilidade ao optar por ndo cursar disciplinas
em dependéncia, estando ciente de que isso pode comprometer a sequéncia recomendada dos
conteudos programaticos pela ESAMC. Caso o aluno enfrente dificuldades para efetivar a matricula,
devera entrar em contato com o Atendimento ao Aluno ou protocolar um requerimento no Portal do Aluno,
observando o prazo estipulado.
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22.2.  Rematricula para cursar somente dependéncias

O aluno que optar por cursar exclusivamente disciplinas em dependéncia devera solicitar, por
meio do Portal do Aluno, o requerimento "Rematricula para Cursar Apenas Dependéncias". Nessa
modalidade, n&do sera permitido cursar disciplinas regulares, adaptagdes ou eletivas. Matriculas que néo
atenderem a essa regra serao indeferidas.

Em caso de dificuldades na efetivagdo da matricula, o aluno devera entrar em contato com o
Atendimento ao Aluno imediatamente, dentro do prazo definido no Calendario de Graduagéo.

2.23. Rematricula Pés 10° Periodo

Os alunos que realizarem a rematricula apds o 10° periodo deverao solicitar, por meio do Portal
do Aluno, o requerimento "Rematricula Pés 10° Periodo". A rematricula sera liberada on-line em até 48
horas apdés o pagamento da primeira mensalidade do semestre. As disciplinas em situagdo de
dependéncia e/ou eletivas/optativas inseridas na rematricula serao cobradas individualmente, conforme
valores definidos pela ESAMC e publicados nos murais e site da IES (www.esamcuberlandia.com.br).

As disciplinas regulares do curso no qual o aluno esteja matriculado nédo cursadas até o 10°
periodo, estaréo sujeitas a serem ofertadas somente quando a Instituicdo oferecé las.

Caso o aluno tenha problemas com a efetivagdo da matricula, devera registrar no
protocolo/requerimento no Portal do Aluno (www.esamcuberlandia.com.br) imediatamente, respeitando
o prazo estipulado.

224. Renovacao da matricula fora do prazo

Matriculas realizadas fora do prazo previsto em Calendario de Graduagéo estardo sujeitas a
cobrancga de taxa, cujo valor sera definido e divulgado nos murais e site da IES. Nessa condi¢ao, o aluno
podera perder a vaga em uma ou mais disciplinas de seu periodo caso o numero maximo de alunos
matriculados por sala seja excedido. Apds o inicio do semestre letivo, a ESAMC podera aceitar a
renovagdo de matricula até a data limite estabelecida no Calendario de Graduagéo, em conformidade
com a LDB 9394/96. Nesse caso, o aluno devera solicitar um protocolo/requerimento no Portal do Aluno
(www.esamcuberlandia.com.br), e seu nome sera registrado no diario apenas a partir da confirmagéo da
matricula no sistema. O aluno ficara responsavel pelas faltas das aulas ja ministradas até a data de sua
matricula, bem como pelas avaliagbes realizadas com notas previamente distribuidas.

2.25.  Alteracao de grade curricular

Apods a efetivacdo da renovacgao de matricula, o aluno podera solicitar alteracbes na grade de
horarios por meio de protocolo/requerimento no Portal do Aluno. As solicitagcdes estarao sujeitas a analise
e deferimento pela Instituicao, respeitando a data limite definida no Calendario de Graduagéo, em
conformidade com a LDB n° 9394/96. Nesse caso, sera aplicada uma taxa, conforme valores definidos
pelo Departamento Financeiro.

Alunos que nao estiverem devidamente matriculados ndo poderdo frequentar as aulas, nem
realizar provas ou trabalhos.
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2.3. Trancamento de matricula

O trancamento de matricula é concedido para permitir a interrupgéo temporaria dos estudos,
mantendo o vinculo do aluno com a faculdade e garantindo o direito a renovag¢ao de matricula. Ao retornar
a Faculdade ESAMC Uberlandia, o aluno devera adaptar-se ao curriculo vigente do curso e ao turno das
disciplinas em vigor.

O trancamento pode ser solicitado dentro do prazo definido no Calendario de Graduacéao e sera
concedido por um periodo maximo de quatro semestres letivos, incluindo o semestre em que foi solicitado.
A solicitacéo deve ser feita por meio de protocolo/requerimento no Portal do Aluno, pelo proprio aluno ou
por seu procurador legal.

Caso o prazo de trancamento expire sem que o aluno realize a renovagédo de matricula, sua
situacao sera caracterizada como abandono de curso. Os prazos para solicitagado de trancamento sdo
até o ultimo dia letivo de maio e/ou novembro.

Para reabrir a matricula, o aluno devera realizar um protocolo/requerimento no Portal do Aluno.
E importante que o aluno com matricula trancada esteja atento as datas pré-estabelecidas para a
renovacgao de matricula.

2.4. Transferéncias

244. Transferéncia para outra IES

O aluno que solicitar transferéncia da Faculdade ESAMC Uberlandia para outra instituicao
devera registrar a sua solicitagdo em protocolo/requerimento no portal do aluno. O aluno é convocado
para uma entrevista pelos canais de atendimento on-line, para justificativa e confirmacao da solicitagao
de transferéncia.

A partir do deferimento da solicitagcdo de transferéncia para outra IES, somente sera permitida
a sua reintegragao através de novo processo seletivo e, ao retornar a Faculdade ESAMC Uberlandia
o aluno devera adaptar-se ao curriculo do curso e turno das disciplinas que estiverem em vigor.

24.2. Transferéncia Interna

No turno diurno, os cursos funcionardo até o 4° semestre letivo. Apds este, os alunos serédo
automaticamente transferidos para o noturno, mantendo o desconto adquirido no ingresso. Caso algum
curso do turno matutino, a partir do 2° periodo, tenha menos de 15(Quinze) alunos, seguird a mesma
regra.

Para transferéncias de curso e/ou turno, iniciado o semestre letivo e havendo existéncia de
vaga, a Faculdade ESAMC Uberlandia podera aceitar a solicitagéo do aluno, até data estabelecida em
Calendario de Graduacgéao e devera ser feita no portal do aluno. O aluno sé sera registrado no diario a
partir do dia da confirmagao da matricula no nosso site www.esamcuberlandia.com.br. Ele assumira
as faltas das aulas ministradas até a data da confirmagédo da matricula no portal do aluno, assim como
as avaliagbes com notas ja distribuidas.
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2.5. Do Aproveitamento de Estudos

Os critérios para aproveitamento de estudos na Faculdade ESAMC Uberlandia consideram
a efetivacdo da matricula, a equivaléncia de conteudo e a carga horaria das disciplinas cursadas,
sempre em conformidade com as diretrizes curriculares estabelecidas pelo Poder Publico, bem como
com as portarias e normas internas da instituigao.

O aluno devera enviar a faculdade ESAMC os seguintes documentos abaixo, que apds
serem utilizados para dispensas de disciplinas ficardo retidos na pasta do aluno e ndo seréo
devolvidos:

** Histérico Escolar original da IES de origem;
** Planos de ensino originais, constando a carga horaria, ementa,
conteudo programatico e bibliografia das disciplinas cursadas na IES de origem;

** Sistema de Avaliagéo utilizado pela IES de origem.

O aluno devera estar regularmente matriculado para solicitar a dispensa de disciplinas, e sera
cobrada taxa pela prestacao desse servigo definida pela ESAMC. O prazo limite para a solicitagao sera
aquele estabelecido no Calendario de Graduacéo. Pendéncias de documentos e/ou o ndo pagamento
da taxa resultarao no cancelamento do requerimento, sendo necessario realizar uma nova solicitagéo,
incluindo o pagamento da taxa e a submissao dos documentos para analise.

O prazo para deferimento ou indeferimento das solicitacbes de dispensa pela Faculdade
ESAMC Uberlandia vai do inicio do semestre letivo até o limite de 25% das aulas previstas para o
periodo. O resultado da anadlise sera definitivo e ndo cabera recurso em nenhuma instancia da
instituicao.

2.6. Das disciplinas em Adaptagao e Dependéncia

A matricula em disciplinas de adaptacdo e/ou dependéncia sera realizada caso a disciplina
seja ofertada pela Faculdade ESAMC Uberlandia no semestre vigente e haja disponibilidade de vagas.

Essa matricula podera ser efetuada em turno diferente daquele em que o aluno esta
matriculado, sendo permitida a inscricdo em até trés disciplinas, incluindo eletivas, adaptagdes e/ou
adiantamentos de disciplinas, desde que o aluno esteja apto a cursa-las.

Alunos com disciplinas em situagéo de adaptacéo e/ou dependéncia poderao estar sujeitos a
alteracdes na grade curricular caso ultrapassem os 10 semestres regulares do curso.

Para disciplinas em dependéncia, sera devido o pagamento de um valor definido pela ESAMC,
que sera cobrado ao longo do semestre, conforme estipulado em contrato.
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2.7. Antecipacao de disciplinas

A antecipacao de disciplinas somente sera permitida a partir do 5° periodo, parao aluno que néo
possuirdependéncias ou adaptagdes até 04° periodo, para disciplinas que ndo tenham pré-requisito e para
disciplinas de no maximo dois semestres a frente daquele que esta matriculado, exceto para situagdes
definidas nos itens 2.10, 2.10.1, 2.10.2 e 2.10.3.

2.8. Matricula em disciplina fora do turno regular

O aluno em regime de adaptagdo de grade e/ou apds o 5° periodo poderdo cursar até trés
disciplinas fora do turno de sua matricula regular. Para alunos de séries anteriores ao 5° periodo, sera
permitida a matricula apenas em disciplinas Eletivas, Dependéncias ou Adaptacdes referentes a séries
anteriores ao periodo de sua matricula regular.

2.9. Dos Pré-requisitos

e A matricula na disciplina PGE | (Projeto de Graduagéao ESAMC |) somente podera ser efetivada no
periodo definido na grade curricular vigente e é pré-requisito para a disciplina PGE Il (Projeto de
Graduagao ESAMC Il) para todos os cursos da Faculdade ESAMC Uberlandia, exceto para o curso
de Psicologia (Ver iten 2.12).

e A matricula nas disciplinas de Estagio em Psicologia Clinica | e Supervisdo Aplicada em Psicologia
Clinica | para o curso de Psicologia somente poderao ser efetivadas nos periodos definidos na grade
curricular vigente e séo pre-requisitos para as disciplinas Estagio em Psicologia Clinica Il e Superviséo
Aplicada em Psicologia Clinica Il.

¢ A matricula na disciplina TCC | (Trabalho de Conclusdo de Curso |) &€ pré-requisito para a disciplina
TCC Il (Trabalho de Conclusao de Curso Il) e somente podera ser cursada no periodo definido na
grade curricular vigente, para o curso de Psicologia.

2.10. Matricula para alunos do curso de Direito

A matricula no 9° periodo do curso de Direito para alunos ingressantes a partir do semestre
2012-1 seguira os seguintes critérios: * O aluno devera ter finalizado o 8° periodo do curso de Direito; *
O aluno nao podera ter mais do que 2 (duas) dependéncias e/ou adaptagdo em disciplinas a cursar
referentes a periodos anteriores ao 9° periodo. Caso o aluno ndo atenda a tais critérios, ndo lhe sera
permitido matricular no 9° periodo do curso de Direito da Faculdade ESAMC Uberlandia. A matricula
que nao estiver de acordo sera indeferida a qualquer momento do semestre.

2.11. Matricula para alunos do curso de Engenharia e Arquitetura e Urbanismo e Sistemas de
Informagao

O aluno ingressante a partir de 2016/1, dos cursos de Engenharias e Arquitetura e Urbanismo
e Sistemas de Informacgéo, podera se matricular no 6° periodo tendo no maximo 04 (quatro) disciplinas
em situagéo de dependéncia e/ ou adaptacgdo. E na disciplina de PGE | (no 9° periodo) com no maximo
03 (trés) disciplinas em situagéo de dependéncia e/ou adaptagao. A matricula que nao estiver de acordo
sera indeferida a qualquer momento do semestre.
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2.12. Matricula para alunos do curso de Psicologia

O aluno do curso de Psicologia ingressante a partir de 2020/1 somente podera se matricular no
6° periodo tendo no maximo 04 (quatro) disciplinas em situagao de dependéncia e/ ou adaptagéo. E na
disciplina de TCC | (no 9° periodo) com, no méaximo, 03 (trés) disciplinas em situagdo de dependéncia
e/ou adaptagédo. A matricula que nao estiver de acordo podera ser indeferida a qualquer momento do
semestre.

2.13. Matricula para demais cursos

O aluno ingressante a partir de 2016/1, nos demais cursos ofertados pela instituicdo, somente
podera se matricular na disciplina de PGE | tendo no maximo 04 (quatro) disciplinas em situagdo de
dependéncia e/ou adaptagao. A matricula que nao estiver de acordo sera indeferida a qualquer momento
do semestre.

2.14. Abandono / Desisténcia / Cancelamento

Abandono caracteriza-se pela nao renovacao de matricula no semestre letivo.

O cancelamento e/ou a desisténcia da matricula podera ser solicitada pelo o aluno ou por seu
procurador legal através de protocolo/requerimento no portal do aluno.

Caso o aluno venha a abandonar, desistir e/ou cancelar o curso, somente sera permitida a sua
reintegragdo através de novo processo seletivo. Ao retornar a Faculdade ESAMC Uberlandia, o aluno
devera adaptar-se ao curriculo do curso e turno das disciplinas que estiverem em vigor e aos novos
valores de mensalidade e bolsas de desconto.

2.15. Abono de faltas

A LDB 9394/96 e o Regimento Interno da ESAMC n&o preveem o abono de faltas.

2.16. Regime Especial

O regime académico especial se aplica apenas nas situagdes abaixo (Conforme legislagao vigente
e Regimento Interno):

- Estudantes impossibilitados de frequentar as aulas, em razéo de tratamento de saude ou condi¢ao
de saude que impossibilite 0 acesso a instituicdo de ensino;

- Gravidez- Estudantes Maes Lactantes (Licenga Maternidade);

- Servigo militar.

Desde que:
| — Seja comprovado que o estudante se encontra em uma das situagdes previstas acima;

Il — A inclusdo no regime especial seja condigdo necessaria para garantir a continuidade e a
permanéncia das atividades escolares.

O aluno deve solicitar o Regime Especial através do Portal do Aluno em protocolo/requerimento
“Regime Especial”’ no prazo de 10 (dias) do inicio do impedimento, anexando o documento do servigo
militar, e demais situacgdes o atestado médico, contendo nome do aluno, CID, data e assinatura do médico
e periodo de afastamento recomendado.

O Regime Especial tem validade determinada pelo Atestado Militar e/ou Atestado Médico
e sera considerado somente no periodo letivo vigente.
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2.17. Estudantes com Deficiéncia (PCD) — Entrega de Laudos Médicos

ESAMC Uberlandia esta comprometida com a incluséo e o atendimento adequado aos(as)
estudantes com deficiéncia (PCD).

Para o registro dessa condicéo e a concessao de eventuais adaptagdes académicas, o(a) estudante
devera enviar, por e-mail, um laudo médicopsicologico ou psicopedagogico que contenha:

e Diagnostico detalhado;
e Descrigao das necessidades especificas;

e Recomendagdes que favoregam o processo de aprendizagem.

O documento deve ser encaminhado para:academico.documentacoes@esamcuberlandia.com.br
O envio do laudo é essencial para que a instituicdo possa analisar as demandas e providenciar os recursos

pedagoégicos adequados, respeitando a individualidade de cada estudante.

2.18. Sistema de Avaliacao

O aproveitamento escolar é avaliado por meio do acompanhamento continuo do desempenho do
aluno e dos resultados obtidos nos exercicios escolares. Cabe ao professor da disciplina elaborar e aplicar
os exercicios avaliativos sob a forma de provas, e determinar os demais trabalhos, Atribuir as pontuagoes
correspondentes aos resultados. A avaliagdo sera composta por uma média, calculada a partir de, no
minimo, dois instrumentos de avaliagdo (Prova 1 e Prova2). Para aprovagéo, a média final do semestre
devera ser igual ou superior a 7,0 (sete). As provas 1 e 2, que compdem a média semestral deverao ser
individuais. As notas atribuidas nas provas e avaliagdes serédo de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), sendo 7,0 (sete)
a nota minima e 10,0 (dez) a nota maxima exigida para aprovacao.

O aluno que, por motivo justificado, ndo realizar uma das provas (1 e 2) a avaliagao/prova
oferecida em sala de aula ou on-line (para alunos em Regime Especial via Blackboard), tera direito a uma
avaliagao substitutiva Contudo, sera permitido apenas uma avaliagao substitutiva por disciplina no mesmo
semestre letivo e constara de todo o conteudo do semestre. Importante ressaltar que a avaliacédo
substitutiva ndo podera ser utilizada para substituir notas ja obtidas.

De acordo com a legislagdo do MEC, a frequéncia minima exigida para aprovacéo € de 75%
(setenta e cinco por cento) das aulas previstas no semestre. O aluno que nao atingir o percentual minimo
sera reprovado na disciplina, independentemente de seu desempenho académico.

O professor da Faculdade ESAMC ¢é o responsavel pela decisdo soberana de aprovagédo ou
reprovacao do aluno em sua disciplina, sempre em conformidade com o regulamento institucional.

A avaliagdo e o registro de frequéncia sao atribuicdes exclusivas do professor, ndo cabendo
recurso em outras instancias da Instituicdo de Ensino Superior (IES). Conforme o contrato estabelecido
com o aluno, é obrigatério o cumprimento de, no minimo, 20 (vinte) semanas letivas de aulas. Caso o
periodo efetivo de aulas seja inferior, o professor devera repor os dias letivos para completar as 20
semanas, seguindo o calendario escolar.
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2.19. Provas de proficiéncia em lingua estrangeira

Ocorrera semestralmente, em data a ser divulgada pela Faculdade ESAMC. Todos os alunos do
curso de Relagdes Internacionais fardo as provas de proficiéncia em Lingua Estrangeira, abrangendo os
niveis de Inglés Intermediario e Espanhol Basico para a conclusdo do curso. As provas serao
disponibilizadas na plataforma Blackboard.

As notas dessas provas variam de 0 (zero) a 10,0 (dez), sendo 7,0 (sete) a nota minima exigida
para aprovacao, a qual deve ser obtida até o final do curso. Nao sera permitida revisao ou vista de nota
para as provas de proficiéncia em lingua estrangeira.

O aluno devera realizar as provas até constarem aprovadas, sendo uma oportunidade por

semestre.

2.20. Disciplinas eletivas,optativas e atividades complementares obrigatérias

As atividades complementares possuem cargas horarias definidas na grade curricular da
Faculdade ESAMC, e seu cumprimento integral é obrigatério até o final do curso, sendo indispensavel
para a colagdo de grau.

Nos cursos da ESAMC, com excec¢ao de Direito, Engenharias, Psicologia e Arquitetura e
Urbanismo, é obrigatério cursar disciplinas eletivas. Para os demais cursos da IES a carga minima e
maxima das disciplinas eletivas é de 12 créditos (240 horas), ndo sendo permitido o cumprimento de
carga inferior ou superior a essa quantidade.

Para os alunos do curso de Psicologia as disciplinas optativas séo obrigatérias e constam na
grade curricular.

Caso o aluno tenha disponibilidade em sua grade de horarios, as disciplinas eletivas e optativas
poderao ser cursadas a partir do 1° periodo, respeitando as regras pré-estabelecidas no Regimento
Interno da Faculdade ESAMC Uberlandia. Apds o 10° periodo, cada disciplina eletiva e/ou optativa sera
cobrada por valor determinado pelo Departamento Financeiro.

Os objetivos gerais das atividades complementares sao flexibilizar o curriculo pleno do curso e
propiciar aos alunos a possibilidade de aprofundamento tematico e interdisciplinar.

O aluno devera registrar em protocolos/requerimento no portal do aluno o certificado original e copia

constando carga horaria e data que comprovem a participacdo na atividade e esta devera ser cumprida no
periodo de duragao do curso que o aluno estiver matriculado.

2.21. Integralizagdo do curso

O tempo minimo para integralizagdo dos cursos da Faculdade ESAMC Uberlandia é de 08 (oito)
semestres letivos e o periodo maximo é de até 15 (quinze) semestres. Com excegéo dos cursos de Direito,
Engenharias, Arquitetura e Urbanismo e Psicologia que o periodo minimo é de 10 (dez) semestres.

O curso em Tecnologia de Gestao de Recursos Humanos tem periodo de integralizagdo minima de
04 (quatro) semestres e maxima de 08 (Oito) semestres.
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2.22. Prova substitutiva

O aluno podera realizar apenas uma prova substitutiva de cada disciplina por semestre. O prazo
final para pedido de prova substitutiva esta descrito no calendario de graduagéo.

O aluno solicitara a prova substitutiva em www.esamcuberlandia.com.br e pagara uma taxa (valor
disposto no mural). Quando a prova for solicitada mediante atestado, devera ser solicitada no
protocolo/requerimentos no portal do aluno, e anexar o atestado.

Caso desista da prova é necessario que o aluno solicite o Cancelamento de Prova Substitutiva, via
protocolo/requerimentos no portal do aluno, dessa forma taxa sera anulada.

2.23. Reprovagao

O aluno que nao alcangar a média (7,0) ou frequéncia minima (75% presenca) estara reprovado na
disciplina e devera cursa-la integralmente no (s) semestre (s) seguinte (s), (conforme Regimento Escolar),
obedecendo aos mesmos critérios para a aprovagao.

2.24. Requerimentos e prazos

A partir de 2018, os documentos e servigos especiais, como declaragdes, histéricos escolares e
planos de ensino, ndo serdo cobrados. Esses documentos estardo disponiveis gratuitamente no Portal do
Aluno (Declaragbes e Historicos Escolares) e no site www.esamcuberlandia.com.br (Planos de Ensino).

Durante a Colagao de Grau, o aluno recebera, sem custos, o Certificado de Conclusao de Curso e,
junto com o diploma devidamente registrado, uma via do Histérico Escolar.

Entretanto, ha taxa para solicitagdes de 22 transferéncia de curso/turno, trancamento e 22 via de
diploma e carteirinha.

Informacdes sobre valores e prazos de entrega deverdo ser consultados no site
www.esamcuberlandia.com.br>> Portal do Aluno>> Avisos>> dentro de Taxas e Prazos.

Os requerimentos serdo solicitados através do Portal do Aluno em www.esamcuberlandia.com.br.

2.25. Solicitacao de 27 via de Diploma

A 22 via do diploma podera ser requerida somente em dois casos: extravio (roubo ou perda) e
danificagdo do documento.

Nestes casos, o0 aluno precisa emitir uma Declaragao de préprio punho solicitando a 22 via, citando
se a 12 via foi:

Extraviada - basta declaragdo com os documentos pessoais ou

Danificada - precisa da declaragdo, dos documentos pessoaiseda 12 via ORIGINAL do diploma
danificado Furtada - precisa da declaracdo, dos documentos pessoais e do boletim de ocorréncia

Nas duas situagdes, se faz necessario apresentar novamente todos os documentos pessoais, bem
como Histéricos Escolares emitidos pela ESAMC, enviados para obtengdo da 12 via. Se durante este
intervalo o (a) aluno (a) tenha alterado sobrenome, seja por motivos de casamento, averbagao ou
reconhecimento de paternidade, o (a) mesmo (a) devera apresentar copias legiveis da Certiddo de
Nascimento/Averbagédo bem, como a 22 Via do RG atuais.

Informacgdes sobre valor e prazo para entrega deverdo ser consultados no Portal do Aluno em
Protocolos.
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2.26. Estagio

A obrigatoriedade do estagio ou ndo em cada curso obedecera ao determinado pelas diretrizes
curriculares emanadas pelo Poder Publico e pela ESAMC. O estagio obedecera a regulamentacéo propria,
observada a legislagao vigente e aprovada pelo Conselho Académico.

Sendo que o estagio obrigatério sé tera validade quando cursado a partir do 7° periodo (deve estar
matriculado na disciplina).

2.27. Avaliagao Institucional (Raio X)

Semestralmente é realizado uma Avaliagdo Institucional (Raio X) online, através do site
www.esamcuberlandia.com.br>> Painel do Aluno. Nela, o aluno avalia a estrutura académica administrativa
e os docentes da Instituigao.

A CPA - Comissao Propria de Avaliacao e a IES utilizam desses dados para sugerir melhorias na
IES.

2.28. Interposicao de recursos

O Regimento Interno da ESAMC néao prevé Interposicdo de recursos em nenhuma situagao
académica.

2.29. Atualizagao Cadastral

Qualquer alteragdo no cadastro do aluno (endereco, e-mail, telefones de contato) devera ser
imediatamente realizada no Portal do Aluno (www.esamcuberlandia.com.br). E alteragdes no cadastro do
Responsavel Financeiro, devem ser solicitadas por  protocolo/requerimento no  site
(www.esamcuberlandia.com.br) >> Painel do Aluno, e enviar copia legivel do comprovante de enderego
atualizado.

2.30. Acessibilidade

Para que o aluno possa pleitear os direitos previstos na Lei n°® 13.146/2015 (Lei Brasileira de
Insclusdo da Pessoa com Deficiéncia) € necessario a apresentacdo, no momento da inscricdo do
processo seletivo e/ou no ato da matricula, do laudo médico constando o CID e relatando sobre a
deficiéncia e as limitagdes decorrentes da mesma para assegurar uma inclusdo que favorega o processo
de aprendizagem.

2.31. Regime de Excepcionalidade

Em situacbes de excepcionalidades, as aulas presenciais, por orientacdo do MEC e outros
orgaos publicos municipal, estadual e/ou federal, poderdo ser ministradas em regime remoto on line ao
vivo nos mesmos horarios das aulas presenciais, previstas na grade horaria, sem custos adicionais para
os alunos.
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3. INFORMAGOES FINANCEIRAS

Este manual contém a sintese das disposi¢cdes contidas no contrato de prestagao educacionais,
e se fundamenta na legislagéo atinente a matéria, em especial ao Novo Cddigo Civil, ao Cdédigo de
Defesa do Consumidor e as Leis esparsas. Tem por finalidade agilizar a consulta dos usuarios e chamar
atencao para questdes atencao para questdes de maior relevancia.

3.1. Matricula

E fundamental que os prazos definidos no Edital do Vestibular sejam rigorosamente respeitados,
garantindo que todos os documentos formais do processo sejam devidamente assinados e que a
documentacao exigida pela legislacao pedagdgica e administrativa esteja completa.

3.2. Cancelamento de matricula

Em caso de cancelamento de matricula dentro do prazo estabelecido no Edital do vestibular o
estudante podera solicitar o reembolso parcial dos valores pagos, correspondente a 90% (noventa por
cento) descontando-se os 10% (dez por cento) referentes as despesas administrativas da instituicéo.

A partir do primeiro dia letivo do semestre corrente, ndo havera devolugédo de qualquer valor da
matricula.

Como solicitar o cancelamento de matricula:

1 - http://aluno.esamcuberlandia.com.br/waeweb/servlet/hwalgn?1;
2 - Protocolo >> Entrada de Requerimentos >> Desisténcia/Cancelamento de curso.

Como solicitar a devolugao do valor pago:
1 - http://aluno.esamcuberlandia.com.br/waeweb/servlet/hwalgn?1;
2 - Protocolo >> Entrada de Requerimentos >> Devolugéo Bancaria.

3.2.1. Para casos de Devolugédo Bancaria, o prazo para a solicitagcdo do reembolso, sera até o

ultimo dia util anterior ao dia 25 dos meses de Fevereiro e/ou Agosto, depois de decorrido o prazo nao
havera devolugao.

3.2.2. Anao frequéncia as aulas sem comunicagao devidamente protocolada no portal do aluno:
protocolos/requerimentos no site www.esamcuberlandia.com.br >> Painel do Aluno nao desobriga o aluno
(ingressante ou veterano) aquitar as parcelas contratadas até o vencimento.

3.3. Renovagao de matricula

Para a renovacgao da matricula, € necessario que o aluno esteja em dia com as suas obrigagdes
financeiras junto a Faculdade ESAMC Uberlandia. Sendo indispensavel o pagamento da primeira
mensalidade do semestre, mensalidade de janeiro ou julho.

O aluno é responsavel por acessar o site www.esamcuberlandia.com.br, secéo Portal do Aluno
e emitir seu boleto antes da data de vencimento. O valor da semestralidade para a renovacgao da
matricula dos alunos ativos sera fixado nos termos da legislacao em vigor.

Fique atento: O prazo de compensac¢ado bancaria é um dia util, ou seja, tempo que um
Pagamento leva para cair em uma conta.
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3.2.3. A renovagcdo da matricula acontecera sempre no inicio do semestre, conforme
calendario académico, uma vez que 0s cursos sao semestrais.

O aluno que optar por cursar somente disciplinas em situagado de Dependéncia ou que apos o
10° periodo tiver disciplinas a cursar, ou ainda, estiver com a matricula trancada devera solicitar liberagao
de renovacgao de matricula através www.esamcuberlandia.com.br:

Como solicitar rematricula pds 10°:
1. http://aluno.esamcuberlandia.com.br/waeweb/servlet/hwalgn?1;
1. Protocolo >> Entrada de Requerimentos >> Rematricula pés 10°.

Como solicitar rematricula para cursar apenas Dependéncias:
1. http://aluno.esamcuberlandia.com.br/waeweb/servlet/hwalgn?1;
2. Protocolo >> Entrada de Requerimentos >> Rematricula para cursar apenas Dependéncias,

Como solicitar rematricula ser a matricula estiver trancada:
2. http://aluno.esamcuberlandia.com.br/waeweb/serviet/hwalgn?1;
3. Protocolo >> Entrada de Requerimentos >> Reabertura de Matricula - Alunos Trancados.

As disciplinas cursadas como dependéncias ou as Eletivas p6s 10° periodo, serdo cobradas de forma
parcelada sempre nos meses de abril a junho e/ou de outubro a dezembro do semestre contratado.

3.4. Trancamento

O aluno podera requerer o trancamento total da matricula do semestre estando regularmente
matriculado.

No trancamento de matricula, de acordo com as normas regimentais e vigentes, o aluno devera
efetuar os pagamentos até o més do desligamento, inclusive. O trancamento de matricula ndo dara direito
ao aluno a restituicdo dos valores pagos a titulo de matricula ou das parcelas pagas anteriormente.

O aluno podera solicitar o trancamento até o ultimo dia Gtil dos meses de maio e novembro.

Como solicitar trancamento de matricula:
1. http://aluno.esamcuberlandia.com.br/waeweb/serviet/hwalgn?1;
2. Protocolo >> Entrada de Requerimentos >> Reabertura de Matricula - Alunos Trancados

Nao é possivel efetuar o trancamento de disciplinas isoladas.

3.5. Desisténcia

Ocorrendo a desisténcia, o aluno devera formalizar a Rescisdo Contratual mediante
requerimento protocolado no portal do aluno.

O aluno ficara obrigado a efetuar o pagamento das parcelas vencidas até o més do
desligamento, inclusive.

3.5.1. A néo frequéncia as aulas sem comunicagao por escrito, e devidamente
protocolada no portal do aluno, n&o desobriga o aluno a quitar as parcelas contratadas até o
vencimento.

Como solicitar Desisténcia de Curso:
1. http://aluno.esamcuberlandia.com.br/waeweb/servlet/hwalgn?1;
2. Protocolo >> Entrada de Requerimentos >> Desisténcia/Cancelamento de Curso,
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3.6. Dos pagamentos das mensalidades

3.6.1. Somente serdo efetuados na rede bancaria.

3.6.2. Os boletos seréo disponibilizados no portal do aluno e auto atendimento,
sendo de responsabilidade exclusiva do contratante a emisséo do boleto.

3.6.3. Informamos que n&o havera isengao de multas, juros, ou quaisquer outro
encargo por eventual atraso no pagamento dos boletos.

3.6.4. O atraso no pagamento da mensalidade por periodo igual ou superior a 30
(trinta) dias importara na negativacao junto ao Servigo de Protegdo ao Crédito (SPC), Serasa, entre
outros.

3.6.5. O aluno bolsista que nao efetuar o pagamento das mensalidades na data de seus
respectivos vencimentos perdera a bolsa concedida.

Fique atento: O prazo de compensagao bancaria é um dia util, ou seja, tempo que um pagamento
Leva para cair em uma conta.

3.7. Das anuidades

Cada curso tera sua anuidade fixada nos termos da Lei 9870/98, dessa forma o valor sofrera reajuste
sempre no més de janeiro.

3.8. Programas e Financiamentos

3.8.1. O Contratante e/ou o Aluno (a) que participe de algum Programa Publico de
Financiamento Educacional ou Programa de Bolsa, devera observar suas condigdes especificas, NAO
eximindo as suas responsabilidades.

3.9. Quanto aos prazos, valores, condi¢oes e demais clausulas deste contrato de Prestagao de
Servigos Educacionais.

3.9.1. A instituicdo ndo se responsabiliza nos casos em que o aluno que participe de
algum Programa Publico de Financiamento ou Programa de Bolsa, NAO tenha preenchido e/ou
encaminhado de forma CORRETA aos 6rgdos competentes os formularios, fichas e qualquer outra
documentacgao exigida, inclusive perda de prazos.

3.10. LGPD - Lei Geral de Prote¢ao de Dados

A Faculdade ESAMC Uberlandia informa que esté atenta a legislacdo da Lei Geral de Protecéo de
Dados e busca trabalhar conforme determinagao desta legislacao.
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4. UNIDADES DE APOIO

Biblioteca | Totalmente informatizada, a Biblioteca € um local de leitura, consulta, pesquisa e estudo
individual ou em grupo. Seu acervo é de acesso restrito, e constituido por titulos, assinaturas de revistas
especializadas e periddicos, anuarios e centenas de videos e livros indicados pelos professores na
bibliografia constante das ementas de suas respectivas disciplinas e em conformidade com as exigéncias
estabelecidas no Projeto Pedagdégico de cada curso. Maiores informagbes no site
www.esamcuberlandia.com.br.

llha de Edicao | A ilha de edicao compreende os laboratérios de fotografia, audio, video e edi¢ao de material
didatico produzido por professores e alunos. A ilha de edigédo dispde de equipamentos para empréstimo aos
alunos para fins de execugado de trabalhos académicos coma devida autorizagdo dos professores. Os
empreéstimos estdo condicionados a prazos de devolugdo com a cobranga de despesas,caso nao sejam
cumpridas e ao ressarcimento a instituicao.

Centro de Computagado Grafica |Os alunos da disciplina de Computacao Grafica recebem orientacdes de
professores e profissionais especializados, em laboratério especifico, equipado com maquinas novas e
programas de ultima geragao.

Estudiode Video| Totalmente equipados com cameras e ilha de Edigédo Profissionais, o estudio oferece aos
alunos aulas praticas e condicdes adequadas para a realizagdo e producao de videos e comerciais
institucionais. Professores e monitores em modernas instala¢cdes auxiliam os alunos a entender a linguagem
cinematografica e a produzir videos.

Estudio de Som | Neste estudio, os alunos encontrardo equipamentos completos para gravar spots, jingles e
trilhas sonoras com qualidade profissional, podendo aprender a utilizar os recursos e os equipamentos
adequados, sempre atendidos por profissionais especializados.

Estudio Fotografico | Possui equipamentos para revelagao e ampliagao, destinados a realizagao de trabalhos
especificos para a area de fotografia publicitaria. Conta, também, com maquinas digitais, tripés, iluminacao
e computador para tratamento de imagens.

Centrodelnformatica]| Computadores atualizados e programas especificos para aulas e jogos de empresas
que formam usuarios capazes de realizar, encomendar e orientar a execugao de tarefas constantes no dia-
a-dia de um profissional das areas relacionadas aos cursos oferecidos pela ESAMC Uberlandia.

Agéncia ESAMC | A Agéncia ESAMC funciona como uma agéncia de verdade. Com clientes e casos reais,

pelos quais os aluno sda ESAMC podem comegar a desenvolver projetos de comunicagdo mercadologica

antes des e formarem.
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Empresa Jr. ESAMC | Especializada em consultoria empresarial, a Empresa Jr. ESAMC realiza projetos de
consultoria com clientes reais. De pesquisas de mercado a estudos de viabilidade de empresas, os alunos da
Empresa, sempre apoiados por professores da ESAMC, realizam projetos de alto valor para o mercado.

TV ESAMC| Produtora de TV totalmente geridaporalunos, sobsupervisdo da Agéncia ESAMC. Elabora
roteiros, produz e edita filmes com qualidade profissional e também cobre os eventos académicos e sociais
da ESAMC.

Gazeta ESAMC | E um jornal interno, elaborado e produzido por uma equipe de alunos que registra mensal-
mente os eventos académicos e sociais da escola. Assim a Gazeta ESAMC materializa tudo o que acontece
na faculdade.

Cintegra-Centro de Integragao Aluno-Empresa|Funciona como um elo entre os alunos e as empresas
que necessitam de estagiarios ou funcionarios. Através deste Centro os nossos alunos sao preparados para
todo o processo de colocagao profissional, desde o envio do curriculo até a negociagao da proposta,
passando pela entrevista postura pessoal e desempenho adequado na empresa.

Nucleo de Pratica Juridica] O Nucleo de Pratica Juridica é o 6rgdo de coordenagdo e supervisdo das
atividades de estagio do Curso de Direito, respeitadas as competéncias especificas dadiregdo da ESAMC.
Especializado em consultoria juridica, o Nucleo de Pratica Juridica da ESAMC presta servicos de assessoria
juridica para clientes reais. Ele é formado pelo conjunto dos professores orientadores de estagio e por um
Coordenador, que esta sob a dire¢cao e supervisdo do Coordenador do Curso de Direito e pela Diretoria
Académica da ESAMC.

A.C.A.E| Associagdo Cultural e Atlética ESAMC € uma organizagido composta e coordenada pelos alunos e
supervisionada pela direcdo académica, que visa a integracéo dos cursos da |IES através da administracéo e
promocao de eventos, formagéo de equipes, organizagao de jogos, criagéo e treinamento de torcidas,
montar palestras e promover eventos culturais entre os alunos.

Clinica-Escola| Pratica estagiarios do curso de Psicologia, supervisionada por professores preceptores com
prestagéo psicoldgica para clientes reais. A Clinica-Escola é guiada por professores orientadores de estagio
em clinica, que esta sob a supervisdo do Coordenador do curso de Psicologia e pela Diretoria Académica da
ESAMC.
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5. INFORMAGOES GERAIS

CPA-ComissaoPropriadeAvaliagao|Em atendimento a Lei 10.861/2004, a ESAMC tem constituida
a sua Comissao Propria de Avaliacao institucional. As informagdes sobre reunides, projeto e relatérios
das atividades desenvolvidas estao disponibilizadas no site www.esamcuberlandia.com.br a disposigéao
de toda a comunidade interna e externa da IES.

PROAPE| Programa de Apoio a Pesquisa que possibilita aos alunos, orientados por professores, o
desenvolvimento de pesquisas cientificas nas areas pertinentes aos cursos oferecidos pela instituigao.

RevistalDEA|A Revista IDEA é uma publicagao eletronica (www.esamcuberlandia.com.br), semestral,
multidisciplinar da Faculdade ESAMC Uberlandia, que objetiva divulgar producdes cientificas (artigos e
resenhas) destinando espaco para publicagbes de diferentes IES do Brasil.

Programa de Nivelamento | Programa de Nivelamento oferecido pela Faculdade ESAMC Uberlandia
possibilita subsidiara os discentes elementos basicos da Matematica, Lingua Portuguesa e de
Orientagéo Profissional de forma que o aluno consiga prosseguir em seus estudos com adequado
aproveitamento e se integre ao mercado de trabalho.

Atividades de Extensao|A Faculdade ESAMC Uberlandia desenvolve em seus cursos projetos de
extensao voltados para atender as necessidades da comunidade do seu entorno.
Informacgdes no site www.esamcuberlandia.com.br.
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6. SEGURANGCA, INFORMAGOES E SERVIGCOS DIVERSOS

a. Servigos de Vigilancia

A ESAMC dispde de servigo de vigilancia 24 (vinte e quatro) horas na parte interna e nas portarias,
com pessoal treinado para propiciar maior seguranga aos que aqui estudam ou trabalham.

b. Servigcos de monitoramento de cameras

A ESAMC tem instaladas cadmeras nos corredores e patios internos das suas instalagées que gravam
imagens por periodos de cinco dias. Por motivos legais (Lei LGPD n° 13.709/2018), as imagens s6
poderao ser disponibilizadas mediante solicitagao judicial e/ou policial.

c. Orientagdes em caso de falta de energia elétrica
Em caso de falta de energia elétrica no prédio:

** Permanega em seu lugar até que os monitores de corredores deem o aviso de saida da sala de aulg;
** Ao sair da sala de aula siga a iluminagdo de emergéncia;

** Saia devagar para evitar tumulto;

** Nao use os elevadores.

d. Catracas e Carteirinhas

O acesso a faculdade Esamc se da através do aplicativo "CARTEIRINHA", utilizando o QRCode.
O app esta disponivel nas lojas iOS e ANDROID. Apds baixar e realizar o primeiro cadastro, basta
gerar o QRCode e posiciona-lo no leitor da catraca.

Fizemos um passo a passo para ajuda-lo(a) (ACESSE AQUI)

A solicitagdo da carteirinha fisica € OPCIONAL e deve ser feita no proprio app.

O custo da carteirinha é totalmente direcionado para a empresa responsavel pela confecgao e envio.

O App pode ser usado off-line, ou seja, sem conexao com a internet.
O uso da carteirinha fisica é feito utilizando a aproximag¢ao do sensor, estando disponivel em apenas 2

catracas.

Baixe antes de vir a faculdade, dessa forma vocé ganha tempo e em caso de problemas, preencha o
formulario disponivel em: https://forms.gle/jZ7Z9sVSYM7QnMfY8.

e. Acesso de criangas e adolescentes

O acesso de criangas e/ou adolescentes nas dependéncias da IES sera permitido somente com o
acompanhamento dos pais e/ou responsaveis e mediante assinatura do Termo de Autorizagao retirado

no portal do aluno (www.esamcuberlandia.com.br). A seguranca dos menores nesse caso estara sob a

responsabilidade dos pais e/ou responsaveis.
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f. Lei Antifumo

A Lei 12.546 que institui a proibicdo de uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos, narguilé
ou outro produto fumigero, derivado ou ndo do tabaco, em recinto coletivo fechado, seja ele publico ou

privado. Tornando a sua aplicabilidade para todas as dependéncias da ESAMC.
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ETICA DO RELACIONAMENTO
ALUNO-PROFESSOR

**Os alunos buscam na escola aprestagao de servigos educacionais presenciais em salas coletivas. O
ambiente de aprendizado coletivo constitui-se num espacgo publico que nao deve ser perturbado por
atitudes individuais que fujam a atividade principal de ensino-aprendizagem.

** O professor da ESAMC foi selecionado por processo profissional, sofrendo avaliagdo periddica dos
estudantes e do Diretor Académico, que acompanha seu histérico de atuagao na entidade.

** O professor é depositario e merecedor da confianga da ESAMC e procurador da escola para
conduzir o processo de ensino-aprendizado, em suas dimensdes cognitiva, ética e disciplinar.

** O professor tem a autoridade necessaria para decidir pela aprovagao ou reprovagao de um aluno em
sua disciplina.

** O professor tem a autoridade necessaria para decidir se uma atividade avaliada (prova, trabalho ou
outra) é valida ou fraudulenta, ndo cabendo revisdo de sua decisao.

** O professor tem a autoridade necessaria para coibir a violagdo do espago coletivo de ensino-
aprendizado na sala de aula, podendo solicitar san¢gdes da diregdo ao aluno que se recuse a respeitar
0 espaco € a atividade.

** O professor devera trazer as aulas preparadas, seguir o programa de sua disciplina e preparar
provas criteriosas que avaliem adequadamente o desempenho dos alunos frente aos objetivos.

** O professor devera ser assiduo e pontual no seu curso. Caso necessite se ausentar, o fato devera
sempre que possivel ser avisado com antecedéncia, e as aulas serdo devidamente repostas, de modo
a completar o numero de horas previstas para a disciplina.

** O professor devera esclarecer ao aluno qualquer duvida acerca de sua avaliagdo até o encerramento
do semestre letivo. (Previsto em Calendario de Graduagéo).
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Inteligéncia Artificial

1. Introducgéo

A Inteligéncia Artificial (IA) esta transformando o cenario educacional, oferecendo novas oportunidades
e desafios. Essas recomendagbes visam fornecer orientagbes praticas e éticas para o uso da IA por
professores e alunos, promovendo uma integragdo consciente e responsavel dessas tecnologias no
ambiente académico.

2. Diretrizes para Professores

2.1 Planejamento e Integragéo da IA no Ensino

A Inteligéncia Artificial deve ser utilizada como apoio no planejamento de aulas, elaboragao de materiais,
organizagao de avaliagdes, geracao de ideias e para otimizar processos administrativos ou de feedback.

Para integrar o uso da |IA no ensino, € importante estabelecer metas claras especificando quando e como
o uso de IA é permitido ou ndo nas atividades propostas. Orientar o uso ético da IA estimulando o
discernimento dos alunos sobre suas limitagdes e potencialidades, explicar os riscos de dependéncia,
limites e contextos adequados, reforcando a importancia da autoria e originalidade dos conteudos
trabalhados.

2.2 Etica e Responsabilidade no Uso da IA

Para o uso adequado da |A é necessario manter-se atualizado sobre as ferramentas disponiveis e seus
impactos pedagogicos. Escolher ferramentas apropriadas e acessiveis a todos os alunos(as) afim de
promover o desenvolvimento de competéncias digitais com equidade e incluséo.

Observar a protecao de dados ndo compartilhando dados sensiveis com plataformas de IA sem
respaldo institucional.

2.3 Avaliacao e Feedback

Desenvolver avaliagbes auténticas que podem contar com a ajuda da IA mas que sejam de autoria do
docente. Nao delegar a corregéo ou feedbacks a IA sem supervisdo humana e sem fornecer uma
avaliagéo personalizada. Monitorar continuamente o impacto da IA na aprendizagem.

3. Diretrizes para Alunos

Uso Consciente da IA - Compreender as ferramentas, usa-las com propdsito educacional e evitar
substituicbes inadequadas do esfor¢o proprio. Respeitar os direitos autorais e as normas da instituicao
ao utilizar conteudo gerado por IA.

3.2 Etica Académica

Estar ciente dos riscos de dependéncia. Nao submeter trabalhos, redagées ou projetos produzidos
integralmente por IA como se fossem de autoria propria. Utilizar IA para fraudar avaliagdes, colar, plagiar
ou simular interacbes académicas. Compartilhar dados pessoais ou de colegas/docentes com
ferramentas de IA sem consentimento.

3.3 Desenvolvimento de Competéncias

O uso da IA deve ser utilizado para estimular o pensamento critico, esclarecer duvidas, gerar ideias
iniciais ou planejar projetos, desde que com autoria prépria sobre o conteudo final.

Desenvolver pensamento autoral, evitando dependéncia excessiva de ferramentas tecnoldgicas.
Utilizar ferramentas de |A generativa para apoio em estudos, como resumos, explicacbes
complementares e organizagéao de conteudo.

4. Recursos e Referéncias

Harvard University — Teaching with Al: https://hbsp.harvard.edu/educator-training/teaching-with-ai/
MIT Sloan — Generative Al Resource Hub: https://mitsloanedtech.mit.edu/ai/

omendac&o sobre Etica da IA: https://unesdoc.unesco.org/ark:/48223/pf0000380455
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