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INTRODUGAO

0l4, Professores!

Bem-vindos as orientag¢des técnicas e didatico-pedagdgicas para aulas hibridas a serem

utilizadas pela Faculdade ESAMC Uberlandia.

Este material foi elaborado com o objetivo de apontar alguns caminhos possiveis para

enfrentar os desafios da educa¢do em tempos de pandemia.

Todos sabemos que nos momentos dificeis, em que a vida normal fica em suspenso,
professores sempre continuam 13, fazendo o possivel para que os processos de
formacdo e educacdo ndo sejam interrompidos. E isso que nos cabe agora, neste
momento de quarentena e distanciamento social: utilizar as ferramentas que estiverem

ao alcance de todos para continuar ensinando os alunos.
Aqui vocé encontrara respostas para algumas de suas possiveis duvidas sobre como
atuar neste momento, em que estara presencialmente na Esamc com uma parte dos

alunos, e ao vivo com os demais.

Estamos unidos nessa jornada e esperamos que esse conteudo seja Util e o ajude em

sua missao.




O que é Ensino Hibrido?

e vocé ja ouviu falar de e-Learning, provavelmente também ja ouviu falar do modelo
hibrido. Ele se popularizou bastante nos ultimos anos, mas em 2020 se consolidou por
conta da situagcdo emergencial causada pela Covid-19. Essa foi a solu¢do mais adequada
para que os estudos ndo fossem interrompidos ou atrasassem e, depois, quando a

situacdo melhorasse, as aulas presenciais no campus retomassem.

O modelo hibrido, basicamente, combina aulas presenciais no formato tradicional com

o0 aprendizado online em um ambiente virtual. Ele funciona assim:

Uma parte da turma acompanha a aula ao vivo

online, através do Collaborate;

Outra parte da turma esta presencialmente em sala
de aula, conduzida pelo professor, utilizando os
recursos e metodologias necessarios para promover
uma interacdo em tempo real entre alunos e

docente, e também entre os proprios estudantes.

Dessa forma, por meio do modelo hibrido, o ensino online/ensino presencial ou

ministrado por um instrutor/estudos independentes se complementam e criam um

ambiente de aprendizado integrado.




2 GLOSSARIO

Definicao de conceitos relevantes para a nossa reflexao

Ensino presencial Ensino hibrido

A aprendizagem online e
prasencial sao integradas. A
tecnologia & utilizada para
aprimorar ou mesmo substituir o

O ensino acontece em uma sala
de aula tradicional, com
estudantes interagindo
presencialmeante. A tecnologia
100% pode ou NA0 ser usada para

. ) ensino presencial tradicional. 100%
presencial melhorar a aprendizagem. virtual
4 s & - B »

Ensino blended

A tecnologia & utilizada para facilitar as
praticas pedagogicas, A aprendizagem em
ambiente online & utilizada para
complementar a instrugao presencial
tradicional, nao substitui-la.

Ensino online

Todo o processo de
aprendizagem ocorre online,
por meio de encontros
sincronos e atividades
assincronas.




2 GLOSSARIO

Definicao de conceitos para a nossa reflexao

Encontros sincronos Atividades assincronas

Aprendizagem online em tempo Aprendizagem que é realizada de forma nao

real (ao vivo), os (as) estudantes simultanea, em momentos diferentes, a

se encontram simultaneamente partir da disponibilidade dos (as) estudantes
no mesmo ambiente virtual e dos prazos delimitados pelo (a) docente.

Sala de aula hibrida

Ensino Remoto emergencial

Aprendizagem em contexto de crise, com pouco
tempo para planejamento e desenvolvimento
dos cursos, e com sistemas de apoio e recursos
limitados para professores e estudantes

Salas com infraestrutura
adaptada para receber
simultaneamente alunos (as)
presenciais e online.



3 ENSINO CENTRADO NOS(CAS)
|

ESTUDANTES E NAO NOCA) DOCENTE

Valorizar o momento do encontro para construcao coletiva de conhecimento

. .~ Intercalar exposigoes com diferentes atividades
Cuidado com o tempo das exposi¢coes nos encontros i terativas

O cansaco no ambiente virtual e a dificuldade de manter o foco Além de promover maior engajamento, as atividades
devem ser levadas em consideracdo. Fazer exposicoes em interativas permitem desenvolver diferentes objetivos de
periodos curtos (20 min, por exemplo) ou de forma assincrona aprendizagem, como escuta, colaboracdo e comunicacao,
pode melhorar a aprendizagem. estimulando a criatividade e o pensamento critico.




Valorizar nao sé a participagao, mas o protagonismo dos (das) estudantes

Participacao Protagonismo

Estimular a participacdo é valorizar espacos para O protagonismo é centrar o foco dos encontros nos (as)
questionamentos, debates e realizacdo de diferentes | estudantes. Ha oportunidades para realizarem escolhas,
atividades por parte dos (das) estudantes. A participacdo pode desenvolverem seu préprio pensamento, criarem
ser facilitada por diferentes métodos como simulacao, didlogo solucdes para desafios, e projetos. O (a) docente
socratico, método do caso, jogos, entre outros. reconhece que ndo tem todas as respostas e nem espera
que estudantes reproduzam a sua perspectiva.




4 EQUIPAMENTOS
| |

NECESSARIOS

Vocé precisara de um dispositivo para acessar o Blackboard /Collaborate: computador,
notebook, tablet ou celular com acesso a internet. Também é preciso microfone
(Indicamos o uso do modelo de lapela ou fone com microfone, por facilitar a mobilidade
na sala de aula, ter melhor qualidade na captacao da voz e isolamento de ruidos
externos). Outra possibilidade é utilizar o microfone do prdéprio notebook, em salas
pequenas apresenta boa qualidade.

A imagem pode ser captada pela cdmera do notebook e/ ou por uma webcam externa.
A webcam externa favorece o compartilhamento dinamico de imagens por permitir
melhor ajuste de altura, podendo ser utilizada em conjunto com a webcam integrada do
notebook.

A Esamc disponibilizard algumas unidades de microfone de lapela (conectado
diretamente ao notebook) e cabos extensores tipo P3 (possibilitando o uso do fone de
ouvido com microfone, “aqueles comumente usados nos smartphones) em forma de
empréstimo, e podem ser retirados na sala 214 (Tl) ou no setor administrativo.

Caso vocé ja tenha outro modelo de microfone (Sem fio, embutido no notebook /
webcam, fone com microfone, etc.) podera ser utilizado, desde que nao limite sua
mobilidade e dinamica pedagogica.

OBS. Todos equipamentos utilizados devem ser previamente instalados e
testados com o apoio da equipe de Tl da Esamc.




5 CONEXAO COM A
[ ]

REDE DE INTERNET

As interfaces de conexao com a internet nas salas da ESAMC foram ampliadas, além do
Wi-Fi, disponivel em cada sala uma tomada com cabo (RJ-45). A conexdo por cabo é mais
segura, estavel e entrega o sinal com maior qualidade.

E fortemente indicado que o professor utilize a conexdo cabeada, devido a instabilidade
caracteristica das conexdes Wi-Fi.

Verifique se o seu notebook possui conector RJ-45, caso ndao possua, sugerimos utilizar
o adaptador. S3o varios tipos de adaptadores sugeridos disponiveis no mercado:

- Adaptador USB -> RJ-45
- Adaptador USB C -> RJ45
- Adaptador Thunderbolt -> RJ-45 *Exclusivo para MacBook (Apple)

Independente do modelo é necessario verificar alguns detalhes antes da compra:

- USB 2.0 ou 3.0? (Verifique qual o tipo de porta USB o seu notebook possui!)
Enquanto o USB 2.0 é adequado para velocidades de 10 e 100 Mbps, o USB 3.0 é ideal

para 3 velocidades diferentes: 10, 100 e 1000 Mbps.
OBS. A rede das salas trafega em GIGABIT (10/100/1000), ou seja, atende todos os tipos de placa de
rede.

Seguem algumas opc¢des de adaptador:

MELHOR ESCOLHA Trendnet Tu3-etg Link da Loja
MELHOR CUSTO- BENEFICIO TP-Link UE300 Link da Loja
MACBOOK — APPLE *necessario

confirmar compatibilidade com cada Belkin Link da Lo 'Ia
modelo

Sdo apenas indicages, a decisdo sobre marca e modelo fica a critério do professor.

&3

¥ >~ .

*Trendnet Tu3-etg * TP-Link UE300 * Belkin (macbook)
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6 CHECKLIST
|

O checklist facilita a visualizacao e organizagao das atividades.

EQUIPAMENTOS ESTAO
CONFIGURADOS?

BLACKBOARD &
COLLABORATE

CONTEUDO, RECURSOS E
FERRAMENTAS

ALUNOS PRESENCIAIS

e Dispositivos com bateria carregada?

e Dispositivos conectados rede sem fio de professores?
e Microfone conectado e funcionando?

* Webcam conectada e em funcionamento?

e Mesa digitalizadora conectada e em funcionamento?
e Projetor ligado, conectado e com imagem?

e Audio (saida de som) do notebook com qualidade?

¢ Acesso Blackboard (login e senha)

e Acesso a "Organizacdo" - Esamc Uberlandia - Aulas Online
e Alunos conseguem acessar sua sala

e Microfone ativo

e Camera ativada

e Chat ativo

e Compartilhamentos de tela, camera, contetdo

¢ Conteldos inseridos no Blackboard
* Apresentacdo (slides) ja iniciados
¢ Videos (youtube, video local) no ponto de execucdao

¢ Quizes, jogos, enquetes, formularios prontos para
compartilhamento/projecdo

e Se for utilizar o quadro branco da sala, verifique o reflexo
das lampadas.

e Computador do monitor esta conectado a rede e com
acesso ao Collaborate (Sala do professor)?

¢ Medidas sanitarias (Distanciamento, uso de mascara,
janelas e portas abertas)

¢ Quantidade de alunos esta dentro do estipulado?

¢ Questionamentos dos alunos devem ser replicados para
os demais (via chat e/ ou voz)

12




7 COMO FAGO AS
|

ADEQUAQ&ES DAS SALAS~?

Com a transmissao da projecao e ou do quadro branco, através da webcam é
fundamental que os SLIDES sejam adaptados, assim como a forma de escrever no
guadro:

QUADRO BRANCO: Letras grandes “garrafais”, pincel de cor escura, dentro do raio de
captura da camera.

SLIDE, PDF, DOCS,ETC: Fundo escuro, fonte grande em negrito (Fonte n°80 para titulos
e 60 para textos /numeros). Dependendo da iluminagdo da sala, pode ser necessdrio
utilizar o fundo da apresentagcdo em cor clara e fonte escura!

FONTE SLIDE FONTE 5LIDE

Lorem ipsum dolor sit amet, ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit, sed do iscing elit, sed do

FONTE 5LIDE

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit, sed do
ejusmod tempor incididunt ut labore

labore et dolore magna aliqua. et dalore magna aliqua.

eiusmod tempor incididunt ut labore eiusmod tempor incididunt ut
et dolore magna aliqua.

Fundo Azul, fonte clara Fundo preto, fonte clara Fundo branco, fonte escura

Cligue AQUI e baixe as orienta¢des e modelo de slide.
Algumas observagdes importantes:

e O conteudo da aula deve ser disponibilizado com antecedéncia via Blackboard,
facilitando o entendimento do aluno, caso a transmissao da aula nao esteja com
a qualidade satisfatoria;

e Repita as perguntas feitas pelos alunos, utilizando o microfone;

e Utilize as caixas de som da sala durante apresentacao de atividades, amplificando
a voz do aluno que esta participando remotamente;

e Utilize o apoio disponibilizado pela Esamc para facilitar o uso da mesa
digitalizadora - Professor em pé (Vide foto)

Mesa
digitalizadora

13

Apoio para uso da mesa digitalizadora



Passo a passo para a adequacgao das aulas

Passo 1: Identificando os tipos de aulas

Recomendamos que vocé olhe para seu plano atual, aula a aula, e identifique as aulas
gue podem ser adequadas facilmente e as aulas que precisam de uma atencao especial.
Nao se preocupe se vocé nao souber a parte técnica de como adequar cada tipo de aula
qgue vamos citar. Vamos falar disso mais adiante. Por hora, veja o quadro e categorize
cada aula do seu plano como de Facil Adequag¢ao ou Adequagao Complexa. Fique a
vontade para preencher com outros tipos de aula. Aqui estao somente alguns exemplos:

Facil Adequagao: Aulas que Adequacao complexa: Aulas que
precisarao de poucas adequacoes merecem atencao

v’ Aula com debate v’ Préatica em laboratério

v" Aula com apresentagdo de trabalhos v’ Aula que necessita de recursos
v" Aula que envolve uso do quadro (como fisicos

resolucao de um célculo, montar um
fluxograma, uma explicacdo de
fendmeno fisico), etc.

v’ Aula com exercicios a serem realizados
em aula, de forma colaborativa ou
individual.

Vamos ver as possibilidades de adequacao a seguir.
Passo 2: Adequacgao das aulas

Entendemos que as adequacgdes simples sao aquelas que podem acontecer mediante o
uso da ferramenta correta. Vejamos alguns exemplos de aulas e as possibilidades de
adequacao:

Debates e projetos, trabalhos, etc

e A participacao do aluno que esta em casa durante a aula pode ser por meio de
voz ou chat, e para os presenciais o uso da voz, cabendo ao professor / monitor
ativar o microfone para captar a interacao para que todos possam ouvir. No caso
de debates, o aluno podera utilizar estes dois recursos para enviar sua pergunta
ou sua manifestacao. Para semindrios, assim como presencialmente, somente um
integrante do grupo pode falar ou todos podem falar, um por vez.

e 0O aluno também consegue mostrar os slides de sua apresentagcao ou até mesmo
compartilhar a tela do computador dele para mostrar uma aplicacao pratica, por

14



exemplo. Paraisso, o professor deve alterar o perfil do aluno para “Apresentador”
no Collaborate.

Aula que envolve uso do quadro branco

Posicionar camera de forma a capturar o que sera escrito no quadro e, em seguida
compartilhar a camera com os alunos. Garanta que o reflexo das lampadas nao
atrapalhe a visualizagao.

E possivel também compartilhar a projecio em sala através da camera, o
procedimento e cuidados sao os mesmos do item anterior;

Uma dica: utilize sempre pincel (marcador) com a ponta larga e cores escuras para
otimizar a visualizac¢ao.

Exercicios a serem realizados em aula

® Exercicios e atividades podem ser realizados no quadro branco, mesa

digitalizadora, Flipchart. O Compartilhamento da camera deve ser ativado para
filmar o quadro e o flipchart. No caso da mesa digitalizadora, basta o professor
compartilhar e projetar a tela de forma que todos alunos consigam visualizar.

® Publique o exercicio com antecedéncia no Blackboard (se necessario, programe o

dia e hora para visualizacao).

Atividades em grupo

Antes de iniciar a atividade em grupo, insira no Blackboard o roteiro do trabalho,
explicando em detalhes como serd o desenvolvimento. Assim os alunos nao
ficarao perdidos durante a realizacao.

Monte grupos com os alunos presentes em sala e utilize o recurso de CRIACAO DE
GRUPOS DE TRABALHO do Collaborate para montar grupos com os alunos que
estdo online. Lembrando que a etapa de criagdo de grupo no Collaborate
demanda certo tempo, caso decida em selecionar cada membro para
determinado grupo. A criacao de grupos aleatdria é indicada para ganhar tempo
nesse fator.

Ao criar a sala de grupos dedicados, os alunos NAO visualizam nada da sala
principal, ou seja, o professor precisara ingressar grupo em grupo para fazer
observacdes, questionamentos, enfim, interagir com os membros.

15



® Ao finalizar os grupos no Collaborate “perde-se” qualquer conteddo que 13 foi

compartilhado/inserido. Por isso é importante o professor CRIAR EXERCICIO no
Blackboard para que os grupos possam enviar a resolucdao do trabalho para
posterior corregao.

Utilize um arquivo colaborativo, como um documento do Google Docs, para que
0s grupos possam trabalhar simultaneamente

Passo 3: Pensando nas aulas complexas

Veja as aulas complexas e vamos pensar nas possibilidades vidveis:

O

Pratica em laboratério:
Se a pratica é com um software, verifique a possibilidade de softwares gratuitos,
gue os alunos possam instalar no computador deles. Por exemplo, utilizar o
software de edicdao de imagens chamado Gimp (software gratuito) ao invés de
software de edicdao de imagens chamado Photoshop (software pago).
Os alunos podem visualizar a pratica sendo realizada por vocé, por meio de
compartilhamento da tela ou utilizando a camera do celular.
Veja se é possivel, neste momento, trabalhar com conceitos tedricos e
demonstragdes, para que a pratica seja realizada num momento futuro, quando as
aulas retornarem para o presencial.
Em ultimo caso, analise a reorganizacao das aulas para que sejam previstas para o
fim do semestre letivo, quando, talvez, haja o retorno das aulas presenciais a
normalidade.

e Aula que necessita de livro ou outros recursos fisicos:

O Livros: Verificar a possibilidade de substituir por textos que tenham permissao de

distribuicdo e acesso, como artigos cientificos; indicar o site em que os alunos
poderao visualizar o texto ou utilizar materiais de bibliotecas virtuais (visualizacao
somente online) e digitais (possibilidade de “baixar” de forma legalizada). Muita
atencao para os materiais que tem direitos autorais e direitos de uso. SO
compartilhe textos autorizados e nunca “scaneados” de um original.

Recursos fisicos (por exemplo: para demonstracao em aula de utilizacao de EPIs, o
professor manuseia uma mascara de protecdo): se vocé tiver o recurso, e se for
vidvel, poderd utilizar durante a transmissao ao vivo pela camera. Caso nao seja
possivel, considere seguir as recomendacdes para aula pratica de laboratorio.

16



8 UTILIZAGAO DE MONITORES
|

COMO INTERLOCUTORES

A utilizacdo do monitor da turma, presente em sala, como interlocutor é de grande valia
no processo de acompanhamento das interacdes entre a turma online x presencial. O
monitor acompanha as conversas no chat, avisando o professor sobre questionamentos e
observagdes pertinentes, além de fazer o acompanhamento inverso, ou seja, colocando no
chat perguntas feitas por alunos presentes em sala.

Sao exemplos de atividades que podem ser delegadas a um(a) monitor(a) ou a um(a)
estudante voluntario(a) na gestdo da sala de aula hibrida: acompanhar as participagdes no
chat ou as maos levantadas, criar as salas simultaneas, compartilhar a apresentacao, fixar
a tela de cada estudante quando for se manifestar.

A escolha do monitor deve ser pautada com base nos seguintes fatores:

e (Capacidade de acompanhar as intera¢cdes no chat Collaborate, participar da aula
ativamente no papel de aluno, intermediando quando necessario.

e Possuir notebook e ou smartphone com requisitos minimos de utilizacdo plena (sem
travamentos). Pode-se utilizar outros recursos como fone com microfone. A equipe
de Tl da ESAMC fard os testes e configuragdes de maneira prévia.

Os monitores poderao utilizar a rede da Esamc para se conectar na sala de aula virtual,
portanto se faz necessario que o aluno procure o setor de T.l. para cadastrar o seu
computador, smartphone ou tablete.



PROFESSOR DURANTE A AULA

9 POSICIONAMENTO DO
| |

Posicionamento do Professor

A dinamica da aula hibrida vai além do uso de recursos tecnoldgicos, a forma que o
professor se posiciona também é fundamental para aumentar o engajamento dos alunos.

Considerando o uso do microfone de lapela, microfone sem fio, fone com microfone/cabo
extensor ou ainda o dudio do notebook ou webcam, o professor tera um raio de
movimentacdo, que se limita na captacao de imagem da camera. O posicionamento da
mesa e da camera estardo marcados no chao, para que o professor ndo perca a referéncia
de posicionamento.

Orientamos que o professor ministre a aula de PE, evitando permanecer sentado, exceto
em situagOes especificas. Ative o compartilhamento da camera, ao passo que capture sua
imagem de pé e a tela de proje¢ao, dessa forma os alunos que estdo assistindo de casa
conseguirdao acompanhar a aula de maneira dinamica.

O compartilhamento de slides, mesas digitalizadoras e outros conteudos, devera ser feito
através do projetor da sala, cuja camera fara a captura da projecao e do professor. Evite
compartilhar o conteddo de forma direta no Collaborate, pois os alunos remotos nao
conseguirdao acompanhar a comunicacao corporal do professor.

Para utilizacao do quadro branco, faca letras grandes “garrafais” com pincéis de cor escura,
o que facilitara a visualizacdo dos alunos remotos. Fique atento ao nivel de tinta do pincel,
o mantenha sempre carregado.

Fique atento ao chat para responder questionamentos dos alunos que estao em casa.
Repita em voz alta a pergunta feita pelo aluno, possibilitando maior interagao e amplitude
da resposta.

Para alternar o compartilhamento da Webcam e apresentacdo, utilize as opgdes
disponiveis no Collaborate:

Compatithar conteddo

P T C T

OBS: E possivel compartilhar até 2 cadmeras no Collaborate.

1 — Camera do préprio notebook / smartphone

2 — Webcam externa

OBS: Ao compartilhar arquivos do tipo PPT (power point),
o conteuldo é convertido para PDF, perdendo os efeitos e

hyperlinks. 18




10 POSICIONAMENTO DA
= CAMERA DURANTE A AULA

Posicionamento da camera

A cdmera deve ficar posicionada entre a cintura e a altura do quadro da sala. Evitar chegar
muito perto da camera e movimentar muito rapido, porque a sensagao do aluno que esta
em casa nao sera boa.

P N

X SENCENE
Imagem: llustra o compartilhamento da camera do Notebook, sobre a mesa.

Recurso para elevar o angulo de visao da camera

Como recurso para elevar o angulo de visao da camera, alinhado ao posicionamento do
professor e do quadro / projetor, disponibilizaremos uma base conforme imagem abaixo.

Imagem: llustra a utilizacdo da base para elevar o angulo de visdo da camera
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11 APLICAGAO DE PROVAS, TBLS,
|

ATIVIDADE AVALIATIVAS

A aplicacdo de Provas, TBLs e qualquer atividade avaliativa devera ser realizada de maneira
online, com o apoio das plataformas Blackboard, Collaborate e ou qualquer outra
necessdria para aplicacdo. O (a) professor (a) devera estar presente na ESAMC, na
respectiva sala em que esta aplicando a avaliagao.
Esta medida visa dar condi¢des igualitarias a todos os alunos para a realizagao das
atividades, considerando ambiente de acesso, possibilidade de consultar o professor,
tempo de realizacao, tentativas, feedback, etc.

Dar preferéncia em aplicar as atividades em dias e horarios fora do hordrio da aula e se
possivel estender o prazo para realizacdo. Dessa forma o aluno nado terd que se deslocar
para ESAMC, gerando conflitos de horarios com outras disciplinas.

TBL ONLINE
1

O professor, no inicio do semestre, informa, no contrato pedagdgico, os dias de
aplicacdao do TBL (GAP) que devem coincidir com a 1a aula dos mdédulos B ao E, pois ndo
se aplica TBL (GAP) no mddulo A.

2- O professor disponibiliza material (videos, textos e exercicios) sobre assuntos tedricos,
previamente ao dia de GAP, no blackboard.

3- No dia da aula virtual, agendada previamente no contrato pedagdgico para aplicacao
da GAP, o professor disponibiliza no blackboard 04 a 05 questdes fechadas sobre
assuntos teodricos tratados no material estudado previamente pelos estudantes. Esta
atividade dura 20 minutos.

4- Na sequéncia, o professor, por meio do collaborate ou kahoot, divide a sala virtual em
grupos e aplica as mesmas questdes objetivas para o grupo responder usado o chat,
por mais 20 minutos.

5- Por conseguinte, o professor passa grupo a grupo, de forma virtual, colhendo respostas
lancadas no chat e, na sequéncia, apresenta as respostas corretas, faz consideracoes
guando as duvidas dos grupos e permite que os grupos apresentem seus argumentos
sobre a resposta dada, embora errada. E a etapa de recurso ou apela¢do que dura mais
10 minutos.

6- Apds emitir feedback, grupo a grupo, o professor desfaz os grupos e, no collaborate em
aula, todos voltam para a mesma sala virtual.

7- O professor passa a utilizar estudos de caso, exercicios mais complexos, jogos e

desafios, orientando os alunos com explicagdes mais complexas sobre a tematica,

aprofundando os temas e assim perdura até o proximo maédulo, o qual iniciar-se-a com
outra GAP (novo TBL).
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12 PLANO DE
= CONTINGENCIA

Sabemos que as plataformas de web conferencia, assim como recursos/equipamentos de
tecnologia variavelmente apresentam instabilidades e/ ou mau funcionamento. Para esses
momentos é importante termos um PLANO B, que abrange o objetivo principal da aula,
sem prejudicar o aprendizado dos alunos.

e Problemas de conexao e ou instabilidade no Collaborate
Nas situacdes em que o acesso ao Collaborate ndo é possivel, por razdes de
instabilidade e ou conexao, orientamos que utilize o GOOGLE MEET para seguir com
a aula.
Clique aqui e tenha acesso ao tutorial que demonstra como criar uma sessao no
Meet.

e Problemas com Microfone e Camera (Orientagdes por Navegador)
v Google Chrome
v Mozilla Firefox
v’ Internet Explorer
v’ Safari

OBS. Caso o problema persista, limpe o cache do navegador:

(Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer, Safari)

e Problemas de conexao com internet
Sabemos que a qualidade da internet tem variagdes que sao influenciadas por varios
fatores, dentre eles podemos destacar alguns: fornecedor, tipo de tecnologia (Fibra,
Radiofrequéncia, ADSL, Cabo, etc), localizacao, condi¢des climaticas, etc.
Considerando o uso massivo da rede, elaboramos algumas dicas para melhorar a
conexado de internet.
ACESSE AQUI para conferir as dicas!
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1 METODOS E FERRAMENTAS

s PARA ENCONTROS SINCRONOS

InspiracOes para desenhar um bom comec¢o, desenvolvimento e encerramento dos encontros

Para desenhar encontros sincronos participativos, primeiro temos que ter clareza dos objetivos de
aprendizagem e do perfil dos (as) estudantes. Em seguida, escolhemos métodos e ferramentas para atingir
nossos objetivos de forma significativa. Esta secao do guia busca auxiliar docentes nessas escolhas, a partir do
compartilhamento de um modelo de estruturacdao dos encontros sincronos e da apresentacao de varias

possibilidades de atividades e recursos tecnoldgicos.
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Modelo para constru¢ao de encontros sincronos

A Fundacdo Getulio Vargas®, desenvolveu um modelo para auxiliar docentes a desenhar encontros sincronos com
metodologias ativas, levando em consideracao a importancia de pensar em um bom comeco, desenvolvimento
e encerramento de cada encontro, assim como na coeréncia entre objetivos e métodos, e no equilibrio de tempos
das atividades.

Desenvolvimento Desenvolvimento Encerramento

Tempo

Objetivos

Métodos

e Cligue AQUI e baixe o modelo em formato de ppt
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e Exemplo de modelo preenchido 1

Tempo

Objetivos

Meétodos

Recursos

Desenvolvimento

Desenvolvimento Encerramento

20 min 30 min 10 min 40 min 20 min
, . Consolidacao dos
= Conteldo Conteldo )
Integracao aprendizados
Check in Método do caso Exposicdo dialogada Check Out
Post-its com histérias Caso Post-its no Padlet
pessoais no Padlet. no Google Docs
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e Exemplo de modelo preenchido 2

Desenvolvimento

Desenvolvimento

Encerramento

o i . Consolidacdo dos
Sensibilizacao Conteldo Habilidade e
Enquete Exposicao dialogada Simulacao Check Out
. Concordo/Discordo Salas simultaneas | | Nuvem de palavras
ecursos SO no Mentimeter
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Fonte: Ensino Participativo Online: fundamentos,
métodos e ferramentas. CEPI FGV 2021




Exemplo de modelo preenchido 3

Objetivos

Metodos*

Recursos

Desenvolvimento

Desenvolvimento Encerramento

30 min

Conteudo

30 min

Conteldo

15 min

1h 25 min

Consolida¢do dos

Habilidade aprendizados

uestdes sobre a i
Que: . Exposicdo dialogada Aprendizagem Check out
leitura prévia por problema
Post-its no Post-its no Imagens no
Jamboard Jamboard Jamboard
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Métodos

APRENDIZAGEM ESTUDO DE APRENDIZAGEM
BASEADA EM CASO BASEADA EM

PROBLEMAS PROJETOS
DEBATE

BRAINSTORMING

ROLE PLAY

LEITURA
DESIGN CRITICA

THINKING

DIALOGO
SOCRATICO

SIMULACAO

APRENDIZAGEM )
PELA EXPOSICAO

EXPERIENCIA

Fonte: FEFERBAUM, Marina; RADOMYSLER, Clio. Ensino Participativo Online: recomendac¢des para o contexto atual. S3o Paulo: CEPI FGV Direito SP, 2020
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Ideias de atividades e recursos para o COmMec¢o do

encontro sincrono

Check in por meio do Padlet

E uma atividade para
gerar foco e engajamento
no inicio do curso. Por
meio de uma pergunta ou
uma dinamica simples,
estudantes trocam entre
si sentimentos,
experiéncias ou
perspectivas.

E uma ferramenta de
mural virtual em que é
possivel escrever post-its
com questoes, dicas,
imagens representativas,
historias pessoais, casos
praticos, entre outros.
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Fonte: Ensino Participativo Online: fundamentos,
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Apresentacao do programa por meio do Mural

A apresentacao do
programa do curso pode
ser realizada de forma
interativa, com o
compartilhamento de
expectativas pelos(as)
estudantes, contribuindo
para sua apropriacao do

E uma ferramenta de
mural virtual em que
oslas) participantes
podem colaborar
visualmente, escrever
post-its, construir
infograficos, etc.
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1, 2 e 4 por meio das salas simultaneas

A atividade consiste em propor
uma reflexao individual aos(as)
estudantes. Depois, coloca-
los(as) em duplas, e, em
seguida, em quartetos, para
compararem perspectivas e
encontrarem
semelhancas/divergéncias.
Pode ser usada para
integracao e para estimular a
participacao de quem se sente
mais confortavel em grupos
menores.

E uma ferramenta de
aplicativos de video-
chamadas que permite a
divisao da reuniao
principal em multiplas
"salas virtuais" e
possibilita a discussao em
grupos menores.

Outras possibilidades: a depender dos objetivos, a dinamica pode ser realizada sem a parte da reflexao
individual ou em trios ao invés de duplas (1-3-6).

Cligue AQUI e acesse o tutorial sobre a criacdao de grupos dentro do Collaborate
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Ideias de atividades e recursos para o desenvolvimento
do encontro sincrono

Aprendizagem por projetos por meiodo
Google Slide

E uma metodologia de
ensino que apresenta
aos(as) estudantes
questoes multidisciplinares
complexas e reais,
desafiando a agir
colaborativamente para
conceber, gerenciar e
executar solucgoes criativas

E uma ferramenta
virtual que permite a
criagao e edicao de
apresentacoes e
templates, por
diferentes pessoas
simultaneamente.

Outras possibilidades: também é possivel utilizar ferramentas de gerenciamento de projetos, como o
Trello, ou ferramentas com templates para design thinking, como o Mural.
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Método do casoem umdocumento
compartilhado do Canva

A partir da analise,
interpretacao e construcao
de argumentos sobre os
elementos envolvidos em

um caso concreto, ola)
estudante consolida
conhecimentos e
desenvolve novas
habilidades.

E uma plataforma de
design que permite criar
graficos de midia social,
apresentacoes,

infograficos, posteres e
outros conteudos visuais
de maneira individual ou
colaborativa.

Outras possibilidades: usar o Google Docs com a descricdo do caso e um espaco para a analise dos(as)
estudantes. E também interessante apresentar o caso por meio de diferentes midias como videos ou podcast.
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Debate por meio do Mentimeter

E um método que se baseia na
troca de argumentos e no
dialogo dos(as) estudantes
entre si, de maneira horizontal.
Pode ser mais estruturado (ex.
competicdo de debates) ou
mais livre (ex. roda de
conversa). Ola) docente atua
apenas na coordenacao e
facilitacao do processo.

E uma uma plataforma
online para criacao e

compartilhamento de
apresentacoes de slides
com interatividade.

Outras possibilidades: usar Kahoot ou enquetes no Google Forms como forma de sensibilizacao e coleta
de perspectivas para iniciar o debate.
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Ideias de atividades e recursos para a conclusdo do

encontro sincrono

Mapa mental por meio do Miro

Consiste em diagramas
que organizam o conteudo
com o objetivo de
promover o encadeamento
de um raciocinio. Sao
métodos graficos de
registro de informacoes
que favorecem sua
hierarquizacao, sintese e
memaorizacgao.

E uma plataforma
online que permite a
constru¢cao de mapas
mentais, diagramas e

quadros com notas, em

tempo real e de
maneira colaborativa.
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Feedback por meio do Google Forms

E uma ferramenta para
criacao de formularios
online, que possibilita a
producaoc de questionarios

voltados para pesquisas ou

avaliacoes. Ha possibilidade

de coletas andnimas ou

identificadas, com diferentes
modelos de pergunta e
visualizacao.

Feedback e uma forma de
aprender mais sobre nos e
sobre o curso. O feedback

construtivo aumenta a auto-

consciéncia e encoraja o

desenvolvimento. Alguns
principios sao: comecar pelo
positivo, ser especifico, falar
em primeira pessoa e buscar
alternativas.

Outras possibilidades: fazer um dialogo livre, usando uma frase de apoio como "Eu gostei quando...eu gostaria de ter
visto mais". O feedback pode ser sobre o curso, sobre si mesmo, sobre o trabalho em grupo e/ou entre pares.
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Celebracao por meio de imagens no Jamboard

Atividade para reconhecer e
comemorar os aprendizados
do curso e a dedicacgao de
cada estudante. Favorece a
construgao de uma
comunidade virtual e a
consolidagao dos
aprendizados, podendo ser
realizada ao final do curso ou
de um de seus modulos.

E um aplicativo de
anotacoes que mimetiza
um quadro branco e
possibilita a colaboracao
coletiva e construcao de
ideias atraves da escrita,
desenho e busca de
imagens.

Outras possibilidades: usar Mural, Padlet ou fazer um momento mais descontraido, com musica e convite
para cada um trazer uma comida/bebida.
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Qual imagem representa a semana de imersdo para vocé?

a
LabDoc 2021 - O que vock gosta em calebragdes? <

a® Defirplaro de fngo  Limpar frame

«Z2oma@s ™

Fonte: Capturas de tela de atividades realizadas no aplicativo Jamboard

Fonte: Ensino Participativo Online: fundamentos,
métodos e ferramentas. CEPI FGV 2021




14 MAPA DE ATIVIDADES
Y X=1=1]\\[e]=Te] VX<

Construindo atividades que estimulem o pensamento critico e a criatividade

As atividades assincronas podem ter diversos objetivos e formatos para o aprofundamento e consolidagcao dos
aprendizados do curso. Compartilhamos exemplos de atividades, categorizadas em quatro objetivos principais:
i) pesquisa e mapeamento; ii) andlise e/ou conexdo de ideias; iii) aplicacdo e criacdo; e, iv) desenvolvimento de
habilidades socioemocionais. Elas podem ser realizadas individualmente ou em grupo, por meio de documentos
compartilhados ou por entregas individuais.




TBL — Aprendizagem Baseada em Equipes

A aprendizagem baseada em equipes, também conhecida pelo termo em inglés team based learning (TBL), é uma
metodologia que favorece o aprendizado ativo, construindo um ambiente cooperativo. Se baseia no aprendizado coletivo
através da formacdo de times para incentivar a constru¢ao do conhecimento.

Em grupos, os estudantes exercitam suas habilidades de comunicac¢ao e argumentacao, progredindo em direcao a uma maior
autonomia e maturidade.

A implementacao de uma metodologia de aprendizagem baseada em equipes envolve algumas etapas que comeca na
formacao dos grupos e seguem até o final da disciplina.

50 a 90 minutos 60 a 120 minutos

=d 2. Garantia de

1. Preparagdo 3. Aplicagao de

preparo conceitos
PRE-CLASSE NA CLASSE NA CLASSE
» Estudo individual 21 Teste individual » Testes multipla escolha
* Entrevista *2.2 Teste em equipe * Questdes verdadeiro
* Conferéncia 2.3 Apelagdo ou falso
* Filmes * 2.4 Feedback do professor * Apresentacgdes, webquests,
* Experimentos, etc redagées, debates

Fig. Etapas do TBL
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Informagdes detalhadas sobre a aprendizagem baseada em equipes, acesse:
https://drive.google.com/file/d/1vMLpfYPbPZEmz3alrxP_6AvvVp2eFbkL/view




Atividades de pesquisa e mapeamento

Mapeamento

Mapear orgaos,
instituicoes, atores e
competéncias

Referéncias

Pesquisar obras/ filmes/
podcast relacionados ao
tema da disciplina

O objetivo central é a investigacao de novos conteudos para aprofundar os aprendizados do curso

Entrevistas

Realizar roteiro, convites e
entrevistas com atores
sociais

Scan Cards

Mapear iniciativas de
referéncia relacionadas ao
tema proposto

Casos praticos

Pesquisar casos para
serem debatidos em sala
de aula

Jurisprudéncia e
leis
Pesquisar decisoes,
acordaos, projetos de lei e
legislacoes
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Fonte: Ensino Participativo Online: fundamentos,
métodos e ferramentas. CEPI FGV 2021




Atividades de analise e/ou conexao de ideias

O objetivo central é a consolidar os aprendizados do curso, por meio da analise

Estudo dirigido Fichamento ou Analise de casos e/ou
resumo documentos oficiais
Realizar a leitura do ) ) o o ) ) _
material a partir de roteiro Sintetizar as ideias principais Analisar e avaliar projetos de
e questoes prévias do material bibliografico lei, decretos, acordaos e casos
sugerido concretos
Questoes Relacionar Analise critica
materiais audiovisual
Elaborar questoes e topicos a
serem ressaltados a partir da Relacionar conteudo e Ver videos, filmes, obras
bibliografia sugerida perspectivas de diferentes artisticas e elaborar analise
fontes (textos, videos, etc.) sobre o conteudo
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Fonte: Ensino Participativo Online: fundamentos,
métodos e ferramentas. CEPI FGV 2021




Atividades de aplicacao e criacao

O objetivo central é o desenvolvimento de diferentes habilidades e a aplicacdo pratica dos aprendizados,

como a construcdo de projetos.

Redacao de
documentos
Elaboracao de parecer tecnico,
policy paper, position paper,
projeto de lei e/ou acoes
judiciais

Audiovisual

Produzir cartilha, podcast,
webinar ou
minidocumentario

Pesquisa
Redigir projeto de
pesquisa, ensaio, artigo
de opiniao e/ou artigo
cientifico

Impacto social

Construcao de projeto de
impacto social e solugao de
problemas sociais concretos

Atividqde de
ensino
Elaboracao de plano de
aula e/ou caso pratico a
ser utilizado em sala

Expressao artistica

Construgao de textos literarios
e/ou outras expressoes
artisticas que traduzam o
conteudo proposto
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Fonte: Ensino Participativo Online: fundamentos,
métodos e ferramentas. CEPI FGV 2021



Atividades de desenvolvimento de habilidades

socioemocionais

O objetivo central é o desenvolvimento de softskills, como inteligéncia emocional e empatia.

Relato de
aprendizagem

Incentivar um relato pessoal e
reflexivo sobre os principais
aprendizados durante o curso

Projeto profissional

Identificar valores e objetivos
profissionais, assim como
competéncias e atividades para
alcanca-los

Mentoria

Selecao, convite e conversa
com mentor(a) para
compartilhamento de questoes
sobre futuro profissional

Feedback entre
pares

Em duplas, trios ou grupos
maiores, dar e receber
feeedbacks de colegas do curso

Exercicios de
consciéncia de si
Responder perguntas reflexivas
sobre caracteristicas e trajetoria
pessoal, ou realizar testes de
perfil/personalidade

Caminhada da
empatia

Exercicio em dupla em que cada
pessoa escuta e é escutada (sem
interrupcoes) por 15 minutos

51




Links com sugestoes de materiais

Modelo para desenho de
encontros sincronos no
ambiente virtual

4

Modelo para atividades

Kit com descri¢cao de , .
assincronas de pesquisa

métodos ativos de ensino

(scan cards)

4

4

Modelo de nota de
ensino para
aprendizagem centrada
no (a) estudante
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Fonte: Ensino Participativo Online: fundamentos,
meétodos e ferramentas. CEPI FGV 2021




15 PROTOCOLO
= SANITARIO

Recomendacgoes sobre cuidados de higiene e precaug¢des de contagio

e Nos pontos de entrada a temperatura de todos os entrantes sera medida, maos
higienizadas e o uso de mascara é obrigatdrio durante todo o periodo de
permanéncia na instituicdo, seja em sala de aula, banheiros e areas de
convivéncia.

e Nos locais de maior fluxo de alunos estao instalados dispensares de produto de
higienizagdo antisséptico para maos, para alunos, professores, colaboradores e
todas as demais pessoas que se desloquem nas areas comuns.

e Portas e janelas salas deverdao permanecer abertas durante todo o periodo de
aula.

e Sempre que possivel, alunos, professores, funcionadrios, prestadores de servicos
deverdao cumprir os procedimentos basicos para higienizacao das maos (lavar as
maos com agua e sabao e esfregando-as até ficarem secas; sabao e dgua devem
ser usados, preferencialmente, se as maos estiverem visivelmente sujas);

e Corrimdes, banheiros, mesas da lanchonete, bebedores, catracas passarao por
limpeza e desinfeccao periodicamente.

e Sempre que qualquer pessoa tenha necessidade de espirrar ou tossir, devera
cumprir os procedimentos de etiqueta respiratdria evitando tossir ou espirrar
para as maos, tossindo e/ou espirrando para o antebrago ou manga, com o
antebraco flexionado ou usar lenco de papel e higienizar as maos apds o contato
com secrecdes respiratorias;

e Deverdo serimplementados procedimentos de conduta social, evitando apertos
de mao e contatos préximos com os pares;

e A sala de professores tera acesso limitado apenas registro de ponto, lanche e
contato com a secretaria.

e Professores deverdo portar seus proprios recursos / equipamentos como
apagadores, pincéis, etc.

e Estd disponivel para os alunos uma FAQ (perguntas frequentes) para sanar as
principais duvidas.
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De Acordo com as mais recentes orientacdes da OMS estdo definidos os conceitos de
casos suspeitos, casos provaveis e casos confirmados. S3o considerados casos
suspeitos todos aqueles que apresentem sintomas de infeccdo respiratdria aguda,
febre, tosse ou dificuldades respiratdrias e tenham, nos ultimos 14 dias histdrico de
viagens para dareas com transmissdo comunitdria ativa ou tenham tido contato
confirmado ou provavel com sujeitos com teste realizado inconclusivo ou positivo para
SARS-CoV-2 e COVID-19. Sdo considerados casos confirmados todos aqueles que
independente dos sinais ou sintomas tenham confirmacao laboratorial de SARS-CoV-2
e COVID-19.

Procedimento perante os sintomas descritos acima:

Qualquer membro da Comunidade académica com sintomas de SARS-CoV-2 e COVID-
19 deverd informar (preferencialmente por e-mail) a Coordenacao Pedagdgica:
coordenacaoatendimento.udi@esamc.br

Procedimentos perante casos confirmados em alunos na modalidade presencial:
eUm caso suspeito no grupo de alunos, imediatamente todo o grupo deve ser assistir
as aulas de forma remota, até o resultado do exame do caso suspeito;

eUm caso positivo no grupo de alunos, imediatamente todo o grupo devera assistir as
aulas de forma remota por um prazo de até 14 dias e todo o grupo deve ser

orientado a monitorar os sinais e sintomas;

eIndividuo do grupo que esta isolado se apresentar sintomas leves, moderados e
graves deve procurar um servico médico imediatamente;

eProfessores (as) em caso suspeito de infeccdo, devem ser afastados, até o resultado
do exame;

e Professores (as) em caso positivo, devem ser afastados por um prazo de até 14 dias
e orientados a monitorar os sinais e sintomas;
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Quando surgir duvidas relacionadas aos recursos do Blackboard / Collaborate, visite
nossa pagina de suporte: https://www.esamcuberlandia.com.br/suporte-blackboard-

professores/.

Além da pagina de suporte, disponibilizamos também canais de atendimento para
demandas pontuais:

Email: suporteblackboard.udi@esamc.br e ou daniel.silva@esamcuberlandia.com.br

WhatsApp: Grupo “Suporte TIC — Esamc”

Durante as aulas hibridas, teremos colaboradores prestando suporte nos corredores e
na sala 214 (T.I)

Manha 07h00 as 11h00
Tarde 13h30as 17h00
Noite 18h00 as 22h40
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