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Estrutura e Normalizac&o de Trabalhos Académicos

1 TRABALHOS ACADEMICOS

A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABN@9Qr meio daNBR14724
normalizou e estabeleceu os principios gerais @af@oracédo de trabalhos académicos para
graduacéo, especializacdo, mestrado e doutoradotrébalhos sdo apresentados de acordo
com a ABNT a Instituicdo de ensino e bancas exaioiae, compostas por especialistas
designados e ou professores.

Qualquer trabalho académico € considerado como aguntento que representa o
resultado de um estudo, baseado em conhecimentassionto escolhido, de acordo,
obrigatoriamente, com um curso, disciplina, méda&iudo independente.

As informacbes deste manual devem ser observadas galesenvolvimento e
elaboracédo de Projeto de Graduacdo ESAMC (PGEpjetBrFinal de Conclusdo do MBA
Executivo ESAMC.

Os trabalhos do curso de MBA devem seguir os megmoaedimentos de elaboragao
dos trabalhos académicos e incluir no seu deseinvehto o conteddo da especializacao

requerida.

2 ESTRUTURA

O trabalho académico apresenta a seguinte estrutleanentos pré-textuais,

elementos textuais e elementos pés-textuais.
2.1 Elementos pré-textuais

Sé&o informagOes precedentes ao texto e tem polidhda orientar o leitor na
identificacao do trabalho.

S&o elementos pré-textuais:

2.1.1 Capa

Elemento obrigatério que contém informac6es pagatiticacdo do trabalho.

Exemplo:



NOME DA INSTITUICAO (OPCIONAL)
NOME DO AUTOR (ES)

) TiTULO:
SUBTITULO (se houver)

LOCAL (CIDADE — ESTADO)
ANO

2.1.1.2Capa criativa

Alguns trabalhos académicos podem exigir capaiaiague tem por finalidade
ilustrar a idéia, tema central do estudo desendolviNeste caso, a capa criativa deve ser
inserida apenas como parte ilustrativa; ndo devawseerada e nem contabilizada. O mesmo
procedimento é valido para “capa dura’. A insergaocapa nao interfere na montagem da
estrutura que deve seguir o padréo do item 2.4.1.

2.1.2 Folha de rosto

Contém informacdes essenciais para identificacawat@lho. Deve conter: nome do
autor; titulo; subtitulo (se houver); naturezab@ao de conclusdo de curso e outros);
objetivo (aprovacao em disciplina e outros); noméngdtituicao.

Esta folha é considerada a primeira folha do ttaljahas ndo recebe numeracao.



Exemplo:

NOME DO AUTOR (ES)

) TiTULO
SUBTITULO (se houver)

Projeto de Graduagdo ESAMC -
Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado como exigéncia parcial
para a obtengdo do titulo de Bacharel
em (NOME DO CURSO -
HABILITACAO. No caso do curso de
administracdo, nao ha habilitagdo)
da Escola Superior de Administracgao,

Marketing e Comunicagéo.
Orientadores: (NOME DOS
PROFESSORES, por ordem
alfabética )

LOCAL (CIDADE - ESTADO)
ANO

O verso da folha de rosto devera conter elementbsadores do trabalho académico

0s quais se referem a ficha catalografica

Exemplo:

Monicaf: morada nova industria & comércio de café Itda /
Bruno Fernandes Rosa... [ et al ] — Uberlandia, MG:
Esamc (Uberlandia), 2006
215 p.

Projeto de graduacdo ESAMC (graduacao)
Orientadora: Maria Rita

I. ROSA, Bruno Fernandes. Il. SILVEIRA, Janice
Marqgues. lll. CUNHA, Lilian Cristina Caixeta. IV. PORTO.
Marcio Paranhos da Silva. V. FRAZAO, Paula Arruda. 1.
Marketing. 2. Planejamento Estratégico. 3. Negocio.




2.1.3. Errata
Consiste numa lista das folhas e linha em que ecperros seguidos das devidas
correcoes.

A errata apresenta-se em folhas avulsas, acrespdasa impressao do trabalho.

Exemplo:

ERRATA:

Folha (pagina) Linha Onde se |1é Leia-se

12 5 comunicacao comunicacgéo
27 8 variavel variaveis

2.1.4 Folha de aprovacao

Deve conter: nome do autor; titulo; subtitulo (smver); natureza (trabalho de
conclusdo de curso e outros); objetivo (aprovacao disciplina e outros); nome da
instituicdo; curso; data de aprovacdo; nome; gadae assinatura do orientador (a data de

aprovacao e assinatura do orientador serdo coleeguds aprovacédo do trabalho).



Exemplo:

NOME DO AUTOR (ES)

) TiTULO
SUBTITULO (se houver)

Projeto de Graduagdo Esamc -
Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado como exigéncia parcial
para a obtencéo do titulo de Bacharel
em (NOME DO CURSO -
HABILITACAO. No caso do curso de
administracdo, ndo ha habilitacao)
da Escola Superior de Administracéo,
Marketing e Comunicacao.

Data de aprovagao:

Banca Examinadora:

CIDADE
ANO

2.1.5 Dedicatoria

A dedicatdria tem um cunho bastante pessoal e té ne@mento que o autor presta
homenagem ou dedica seu trabalho.

Recomenda-se que o texto seja escrito no fim dagag



Exemplo:

Aos meus pais, pelo carinho e apoio.
Aos colegas de curso que me
incentivaram a prosseguir.

2.1.6 Agradecimentos

Os agradecimentos sao dirigidos as pessoas quaocaiam e cooperaram de forma
relevante para a elaboracéo do trabalho.

Recomenda-se uma redacao simples, restringindosecgssario.



Exemplo:

AGRADECIMENTOS

A Deus por ter me concedido sabedoria

para a realizacédo deste trabalho de pesquisa.

Aos orientadores, por suas consultorias e
conhecimentos que contribuiram de forma
substancial ao desenvolvimento deste estudo.

Em especial a Maria Silva, pelos dados

estatisticos da empresa X...

2.1.6 Epigrafe

E a citacdo de um pensamento que esta embasadatesto do trabalho.

Pode-se adicionar epigrafe como “abertura” pada capitulo.



“A capacidade definitiva de um homem
nao estd nos momentos de conforto e
conveniéncia, mas nos periodos de
desafios e controvérsias”.

(Martin Luther King)

2.1.7 Resumo

Trata-se de um paragrafo que sintetiza os objetma$endidos, a metodologia
utilizada e as conclusdes alcancadas no trabalho.

Deve conter entre 250 e 500 palavras redigidasimioo paragrafo.

Palavras-chave (de 03 a 05 palavras) devem seridasecomo descritores

relacionados ao tema.



Exemplo:

RESUMO

Este trabalho tem por objetivo discutir
) 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.90.999
1 9,9.9.9,.0.9.9.9.9.9.9.9.9,9.0.9,.0,.0.9.9.9.9.9.9.9.0.9.0,9,.0.0.4
1 9,9.9.9,.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9,.9,.0.9.9.9.9.9.9.0.0.9.0.9,.0.0.4
)9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.90.999
)9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.90.999
1 9,9,:9,.9.0.9.9.9.9.9.9.90.9.9.9.9,.9.0.9.9.9.9.9.0.9.0.¢.0.9,.0.0.4
)9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.90.999
) 9,.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9090.909

Palavras-chave: XXxxXxXXXXXX; XXXXXXXXXXXXXXX;
HXXXXXXXXXX

2.1.8 Listas

Pode-se apresentar até 04 (quatro) tipos de:listas
» Lista de ilustracoes;
» Lista de tabelas;
» Lista de abreviaturas;

e Lista de simbolos.

Este elemento deve ser elaborado de acordo codemapresentada no trabalho académico.
Recomenda-se lista propria para cada tipo de digétr. quadro, desenho, figura, laminas,

entre outros.



Exemplo:

LISTA DE ILUSTRACOES !

llustracdo 1 —Quadro do pintor Léo nh bdgdfdr...........ccoccmeeeeeiins XX
TS = o= T TR XX
TS = o= T T SRS XX
HUSEIAGAO 4 — ..ot e e e e XX
HUSTIAGAO 5 — ..o XX
TS = o= T T G SRS XX
2.1.9 Sumario

Elemento que consiste na enumeracdo das prinapasdes, secdes, capitulos entre

outras partes integrantes do trabalho.

Exemplo:
SUMARIO
INTRODUGCAO........ccoovieeeeiieeernnns 9
1 HISTORICO DA EMPRESA 10
1.1 Andlise do macroambiente .......... 12
2 MIX DE COMUNICACAO.... 17
2.1 Propaganda ............c......... 23
2.2 Promocdo de Vendas .............. 31
3 CONSIDERACOES FINAIS............. 45
REFERENCIAS.......ccccooveveeeeeee. 53
APENDICE.......coccieieeeeeeeeeeene, 54
ANEXOS.....cooiiieieeeeeeeeeeeee 55

! Esta lista estd em tamanho menor da que a normal. Cada lista deve ser apresentada

individualmente, em pagina separada.



2.2 Elementos textuais

Os elementos textuais sdo considerados como & pairicipal e essencial dos

trabalhos académicos, a saber: introducéo; desemasito e conclusao.

2.2.1 Introducéo

Parte inicial do texto. Deve constar: delimitacdm absunto tratado; objetivos da
pesquisa e outros elementos necessarios paraciteisa do trabalho.

Alguns autores recomendam que a introducdo deve §kima parte escrita do texto,
tendo em vista que o autor tem de conhecer todm drabalho para conseguir expor ao leitor

a elaboracao do texto.

2.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto que contém a exposicaerada e pormenorizada do assunto.
Divide-se em secdes e subsecgbes (capitulos e subbosp que variam em funcdo da
abordagem do tema e do método.

2.2.3 Conclusdo

Parte final do texto na qual se apresentam conetus@rrespondentes aos objetivos ou

hipoteses.

2.2.3.1 Recomendacg0fes para uma boa concluséo:

» NA&ose deve fazer citacbes ou notas de rodapé;

» Evitar o pleonasmo “conclusdes fina{st sdo conclusdes, ja sao finais);

* Se 0 seu trabalho nao for conclusiwditule-o de “consideracées finais

2.3 Elementos pés-textuais

Sdo elementos que completam o trabalho. Nesse imelnem-se: referéncias,

apéndice, anexo e glossario.



2.3.1 Referéncias

As referéncias bibliograficas sdo consideradas camoconjunto padronizado, uma
lista de elementos descritivos, retirados de unuhento que permite identificacdo. E a lista
das obras (livros, monografias, periddicos, capétuale livros, artigos, revistas, jornais, etc.)
mencionadas no corpo da monografia ou em notasdgé.

A finalidade das referéncias é informar o leitobreoas fontes de pesquisa para a

realizacdo do trabalho académico.

2.3.1.1Elementos essenciais para a elaboracéo das rete@agén

autor (es);

e titulo da obra;

* edicao;
* |ocal;
* editora;

» data de publicacao.

Quando necessario, acrescenta-se elementos commpdeese a referéncia para melhor

identificar o documento.

2.3.1.2Edicao das referéncias:

* Alinhamento a margem esquerda e de forma a idestifindividualmente cada
documento, em espaco simples e separadas entreesgaco duplo;

* Organizadas em ordem alfabética por sobrenomeudores;

» Utiliza-se negrito para destacar o titulo da obra;

» Utilizar somente um padrao para abreviacao de nomesitores.



Exemplos:

Pessoa Fisica:

SOBRENOME, NomeTitulo: subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de publicagaditora, data
de publicacdo. N° de paginas ou volumes. (Nomeatiec&0 ou Série.)

JIMENEZ, Enrique.Derecho processual penal2. ed. Madri: Ver. De Derecho Privado,
1950, 2 v.

SANTAELLA, Lucia. O que é semiéticaSao Paulo: Brasiliense, 1983.

CANCLINI, Nestor G.Consumidores e cidadaasconflitos multiculturais da globalizacéo.
Rio de Janeiro: UFRJ, 1999, 20 p.

MADALOZZO, A. (Org.) Da inteligéncia ao coracdo e a aca®orto alegre: EDIPUCRS,
1977.

Entidades Coletivas (6rgdos Governamentais, Empresaetc.)

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Rio de deiro. NBR 5891:
regras de arredondamento da numeracéo decimadleRlaneiro, 1977, 1 f.

PORTO ALEGRE. Prefeitura Municipal. Secretaria Mup@&l de Educacdo e Cultura.
Caderno de restauro Solar Lopo Gongalves. Porto Alegre, 1987. 67 p.

Eventos (Congressos, Conferéncias, Simp0dsios, seamias, encontros, etc.)

NOME DO EVENTO, n° ano, local de realizacdo (cejadlitulo. Local de publicacac
Editora, data de publicacdo. N° de paginas ou velum

I

CONGRESSO PAULISTA DE ODONTOLOGIA, 15, 1992, Saail@aAnais... S&0 Paulo:
APCD, 1992, 136 p.

ENCONTRO DE PESQUISA DA ESCOLA DE VETERINARIA DA WG, 10, 1982. Belo
Horizonte: Nucleo de Assessoramento a Pesquis@, {R8sumos).

Trabalhos Académicos, Dissertacoes e Teses

SOBRENOME, NomeTitulo: subtitulo. Ano. Niamero de paginas ou volumese@aia
(Grau) — Curso, Instituicédo, Local.




FREITAS, Lilian Santos deA representacéo tipoldgica da crianca em comerciade TV.
2003. 300 p. Dissertacao (Mestrado em Ciénciasaau@icacdo) — Curso de Pés-graduacéo
em Ciéncias da Comunicacao, Escola de Comunicagdetes, Universidade de Sao Paulo,
Séo Paulo.

SEQUINO, Rosely.Componentes estruturais cefalométricos da classel lem jovens
xantodermas da regido de Maringa1997. 50 f. Monografia (Especializacdo em Orta@ddn
— Curso de Pds-graduacao em Ortodontia, AssocMediogaense de Odontologia, Maringa.

Textos sem autoria

TITULO DA OBRA. Local: Editora, ano. n° do volume.

ENCICLOPEDIA Mirador Internacional. S&o Paulo: Ecloppaedia Britanica, 1993. 20 v.

Parte de textos (capitulos de livros, volumes, paws, colecdes) COM autoria propria

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR DQIVRO. Titulo do livro:
subtitulo (se houver). Local: Editora, data. Nun®rda pagina(s) ou volumes consultados.

BORSOL, Izabel Cristina Ferreira. A saude da muthavalhadora. In: CODO, Wanderley;
SAMPAIO, José Jackson Coelho (OrgSofrimento psiquico nas organizacdesRio de
Janeiro: Vozes, 1995. p. 115-126.

Parte de textos (capitulos de livros, volumes, pawis, colecdes) SEM autoria prépria

AUTOR DA PARTE. Titulo da parte referenciada: subtitulo (se houver). Seguido da
expressao In: seguido de um travesséao ( .). Titulo da obra no todo: subtitulo
(se houver). Local: Editora, data. Pagina iniciafff da parte referenciada.

BOGGS, James. A revolucéo. In: Acédo e pensamentoSao Paulo: Brasiliense,
1969. v. 3, p. 17-42.

Trabalhos apresentados em Congressos

AUTOR DO TRABALHO. Titulo: subtitulo. In: NOME D@ONGRESSO, N°, ano, local
de realizacadritulo da publicacda.. Local: Editora, data. Pagina inicial-final tlabalho.

SONNENBURG, Claudio R. Um modelo de fluxo de dadosespectiva arquitetura. In:
SIMPOSIO BRASILEIRO DE COMPUTADORES, 7, 1995, Candnais... Porto Alegre:
Instituto de Informéatica, UFRGS, 1995. p. 41-60.



Periddicos Considerados no Todo

TITULO DA PUBLICACAO. Local: Editora ou Entidade sponsavel, ano do primeiro
volume. Periodicidade.

CADERNOS DE ARQUITETURA. Belo Horizonte: Pontificidniversidade Catélica de
Minas Gerais, 1993. Anual.

Fasciculos

TITULO DO PERIODICO. Local; Editor, volume, n°, mé&mno

CADERNOS DE PSICOLOGIA. Belo Horizonte: FAFICH — MB, v. 1, n° 1, outubro.
1994.

REVISTA DA ESCOLA DE BIBLIOTECONOMIA DE BRASILIA. Btudo e treinamento
de usuarios de informacao. Brasilia: ABDF, v.1Q2 nul./dez. 1982.

Artigos em Revistas

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigoTitulo da revista, local, n°® do volume, n° do
fasciculo, paginas inicial e final do artigo, m&so.

BERTO, Nilo. A violéncia segundo Campagnderitas. Porto Alegre, v.28, n°® 11, p. 249-
253, set. 1993.

Artigos em Jornais

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigoTitulo do jornal, local, dia, més, ano. N° ou titulo
do caderno, secdo ou suplemento, paginas inifiaakdo artigo.

MICHEL, Maria Helena. Tratamento com justi€@Estado de Minas Belo Horizonte, 7 jan.
2004. Caderno Opiniao, p. 7.

Materiais Especiais:

CD-ROM — Texto Completo

AUTOR. Titulo. Local: Editora, data. Tipo de midia. Notas.




CALDEIRA, Jorge et. Al Viagem pela histéria do Brasil Sdo Paulo: Cia. Das Letras, 1997.
1 CD-ROM.

CD-ROM — Parte de Texto (trabalhos apresentados eeventos)

AUTOR. Titulo. In: NOME DO EVENTO, n°, ano, locdlitulo... Local: Editora, data. Tipo
de midia. Notas.

LIMA, Newton. A universidade e o trabalhado[. INREBNIAO ANUAL DA SOCIEDADE
BRASILEIRA PARA O PROGRESSO DA CIENCIA. 49, 1997¢lB Horizonte, Anais...
Belo Horizonte. Videolar, 1991. 3 CD-ROM.

Internet

A} %4

AUTOR. Titulo. Edicédo.Local: Editora, data. Disponivel em: endereletronico entrg
brachets < >. Acesso em: dia, més. Ano.

MUELLER, Suzana Machado. A pesquisa na formacaditbotecario. Disponivel em:
http://biblioteconomia.cjb.net Acesso em: 9 ago. 2000.

Filme

Titulo. Autor. Direcado, ano, duracdo, color/B&W.

O nome da rosaUmberto Eco. Dire¢ao Jean-Jacques Annaud. 1386min., color.

2.3.2_Apéndice

Consiste em um texto ou documento elaborado pator acom o objetivo de
complementar sua argumentacdo. O(s) apéndice(syaé) (identificado(s) por letras

maiusculas consecutivas; travessao e pelo respdittilo.

Exemplo:
APENDICE A — Avaliacdo do comportamento do consumid

2.3.3_ Anexos
E um conjunto de textos ou documento ndo elaboplo autor que serve de

fundamentacéo, comparacdo e ilustracdo. O(s) askexo(sao) identificado(s) por letras

maiusculas; travesséao e pelo respectivo titulo.



Exemplo:

ANEXO A - Representacéo grafica do crescimento doccado de embalagens.
2.3.4 Glossario
E considerado como uma lista em ordem alfabétiqaate/ras ou expressées técnicas de uso

restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no teatmmpanhadas das respectivas definicdes.

“Funciona”’” como um dicionério.

2.4 Estrutura do trabalho Académico: Itens Obrigatdios e Opcionais

Estrutura Elemento Descricao Statusna
Obra
Capa Protecao do documento Obrigatdrio
Folha de rosto Auxilia e completa as Obrigatorio
informacdes de identificacao

Errata Opcional
Folha de aprovacgéo Obrigatdério
Dedicatéria Opcional
Agradecimentos Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo

. ) Sintetiza o texto do relatorio | Obrigatorio
Preé-textuais

Lista de ilustracdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas Opcional
e siglas
Lista de simbolos Opcional
Sumario

Relacédo dos titulos e Obrigatorio

subtitulos do relatério

Introducéo
Contexto/apresentagéo,
Textuais: justificativa, objetivo e Obrigatorio
metodologia
Corpo do




Relatério/Trabalho

Desenvolvimento

Referencial tedrico, revisao
de literatura, relato da

pesquisa de campo, analise
dos dados (capitulos)

Obrigatdrio

Conclusao

Representa o alcance dos
objetivos, a confirmacéo das
hipoteses. Apresenta analises

conclusivas, proposicoes de

novos estudos. Resultado dg

que se aprendeu com 0
trabalho

Obrigatorio

Pds-textuais

Referéncias

Fontes consultadas para
realizar o relatério/trabalho

Obrigatorio

Glossario

Apéndice*

Anexos*

indice

Documentos que esclarecem

Opcional

e/ou enriquecem as

Opcional

informagdes fornecidas no

Opcional

relatorio, sem, contudo, del€
serem parte integrante.

(*tabelas, quadros, figuras,
fotos, ilustragGes, modelos d

entrevistas, questionarios) ’e

Opcional




2.4.1 Estrutura de montagem

Capa Externa

Glossério

Anexo

Apéndice

Bibliografia

Concluséao

Desenvolvimento

Introducao

Lista de simbolos

Lista de abreviaturas

Lista de ilustracdes

Sumario

Resumo

Epigrafe

Agradecimento

Dedicatéria

Folha de aprovacéo

OBS.: A ficha catalografica fica no
verso da folha de rosto. Errata

Ficha catalografica

Folha de rosto

Capa




3 FORMATACAO DO TRABALHO

3.1 Formato

A redacao do trabalho deve ser apresentada em pagetmato A4 21,0 cm x 29.7
cm) e alinhamento “justificado”.
E recomendado que a impressio seja feita em apenass lados da folha. Porém,

deve-se consultar os orientadores no caso de isffmresm papel reciclado e no verso da

folha.

3.1.1 Fonte

» Com excecdao das ilustracdes, o texto deve sead@ita cor preta;

» Fonte: arial ou times new roman;

 Tamanho da fonte: 12 para o texto, 14 e em neggita titulos (capitulos) do texto; 12
em negrito para o subtitulo e, tamanho 10 parg@aade mais de 3 linhas, notas de

rodapé, paginacgao, legenda das ilustracdes e sabela

e Titulos: Devem ficar em CAIXA ALTA, ou digitados etamanho maior: 14 ou 16

(no maximo).

e Subtitulos: Letra Mailscula apenas nas LetrasdisiCi



3.1.2 Margem

* Margens: Superior e esquerda: 3 cm; inferior dtdir@ cm.

3cm

3cm 2cm

2cm

3.1.3Espacamento

Todo texto deve ser digitado em espagcamento ertesiduplo.

Os titulos das sec¢Oes devem ser separados dgpte@@ (dois) espacos duplos.

Excecdegdigitar em espaco simples): Resumo (deve sertesam paragrafo unico);
CitacOes textuais; Notas de rodapé, ReferéncidsoBibficas (espaco simples entre linhas e

duplo entre as citagdes).



3.1.4Paginacao

* Numeragdo de P4ginas: A contagem inicia-se na fi¢hasto, mas ndo é numerada.
A numeracédo é colocada a partir da primeira fothd@utl. Deve ser sequencial, em

numeros arabicos.

» Localizacao: superior direito da pagina.

Segundo a NBR 10719, o esquema de numeracao s@ciaa introdugcédo, mas,

recomenda-se ndo numerar as paginas capitulares.

Exemplo:

1 INTRODUCAO 2

(esta pagina é de n° 1, mas (Continuacéo do trabalho)

de acordo com a NBR
6029 nao se numeram as
paginas capitulares)

ExcecbesAs referéncias, anexos e apéndices ndo sdo capihdo numera como item, mas

coloca-se 0 numero da pagina.
4 NOTAS DE RODAPE
Tem a funcéo de esclarecer, fazer comentariosoadiis.
As notas podem ser bibliograficas (para indicartdsnbibliograficas) ou explicativas

(comentarios ou observacoes).

Apresentacao no texto:

Tamanho da fonte: 10 > Estilo da Fonte: Normal pa€amento simples.



5 CITACOES

Sé&o trechos transcritos, informagdes retiradas padicacdes consultadas para a

realizacdo do trabalho.

Ha dois tipos de citagdes:

1) Direta ou literal: Transcricéo literal feita de outros autores. Hodpzida exatamente
como aparece no original, acompanhada de dadogntis, fle acordo com os direitos a
Lei n® 5.988, de 14-12-73, que regulamenta ostdgeautorais. Deve ser destacada da

seguinte forma, caso tenha mais de trés linhas:

Apresentagao no texto:

Tamanho da fonte: 10 > Estilo da Fonte: Negrito spago ap0s paragrafo: 04 >

Espacamento simples > nota de rodapé para indicate

Exemplo:

Conhecer a crianga é pensa-la ndo apenas numaeg®@rapevolutiva e

etaria. Conhecer a criangca € pensa-la como um a®2al sdeterminado

historicamente. Conhecer a crianga é pensa-laagiteto dinamicamente,
influenciando e sendo influenciada. Conhecer ancd& penséa-la como um
ser de relagdes que ocorrem na familia, na sodedaal comunidade. E
conhecé-la em casa, na escola, na igreja, na ouelube, em seus grupos
sociais, nas “peladas”, enfim, em todas as sueisiaties’

2) Citacdo indireta ou livreOcorre quando séo reproduzidas idéias e informagbes
documento sem, entretanto, transcrever com palatitisadas pelo autor. E feita em
parafrase (representar um texto com outras palaswoas fidelidade as idéias), conferindo

sua autoria.

> PACHECO, Elza Dias. (org.) Televisdo, crianca, imaginario e educacdo . Campinas: Papirus,
1998, p 32.



A citacdo indireta ou livre é feita das seguintesnas:

a) quando a indicacdo da autoria fizer parte do tex.

Apresentagao no texto:

Tamanho da fonte: 12 > Estilo da Fonte: Normal >nmesmo paragrafo > Espacamento

duplo > Autor (ano, pagina).
Exemplo:

Segundo Karsaklian (2000, 20), apenas nos séculMseXXVI houve uma
aproximacdo afetiva entre pais e filhos e a difggeantre adulto e crianca foi notada.
Porém, a diferenca em tratar a crianca ndo foizidduno século XVII, quando o
infanticidio ainda era comum.

b) quando a indicacdo da fonte for inserida apés t@xto.

Apresentagao no texto:

Tamanho da fonte: 12 > Estilo da Fonte: Normal >nmNgsmo paragrafo > Espacamento

duplo > (AUTOR, ano, pagina).
Exemplo:

As variaveis psicograficas sdo chamadas de edildh, também abordadas como
estilo de vidau atividade e atitudéWEINSTEIN, 1995, 130).

6 SIGLAS

Ao aparecer pela primeira vez no texto deve-seceolo nome completo e a siglas

entre parénteses.



Exemplo:
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
7 ILUSTRACOES
Os desenhos, fotografias, graficos, mapas, etendeguwossuir identificacdo na parte
inferior. Precede a palavra designativa seguidatoeero de ordem em algarismo arébico e

titulo.

Exemplo:

= =
\j\\

J

Figura 1: Comportamento da Geragéao Z.
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